INFORME DEL ESTADO ACTUAL DE LOS

[ ]
unl R PROCEDIMIENTOS

LA UNIVERSIDAD
EN INTERNET

* Se puede acceder a la documentacidn del SAIC en el repositorio de calidad o bajo peticidén a cada propietario del documento.

Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad

Manual de Calidad

Cod. / Nombre Version Fecha de aprobacion

SAIC Manual de Calidad 16 30/04/2021

Se amplia el alcance del sistema, que comprende la gestion de los Programas Oficiales de Doctorado y la Escuela de Doctorado de la Universidad
Internacional de la Rioja.

Procesos Estrategicos

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PE-0-1 Procedimiento para la definicion y revisidn de la politica y de los objetivos de calidad y de los 9 30/04/2021
objetivos anuales de los diferentes departamentos

Se actualiza el alcance incluyendo a los Programas de Doctorado. Se incluyen las figuras del Director de la Escuela de Doctorado y Coordinador del
Programa de Doctorado. Se actualiza el diagrama de flujo.

Procesos Estrategicos

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PE-0-2 Procedimiento para la planificacion de nuevas titulaciones 6 30/04/2021

Se actualiza el apartado documentacion relacionada incluyendo el R.D. 99/2011, del 28 de enero por el que se regulan las ensefianzas oficiales de
doctorado. Se incluye en el apartado de definiciones y comunicacion/rendicion de cuentas al Director de la Escuela de Doctorado. Se actualiza el
flujogram

Procesos Estrategicos

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PE-0-3 Procedimiento para la definicion e interaccién con los grupos de interés 3 30/04/2021

Se actualiza el apartado documentacion relacionada incluyendo el R.D. 99/2011, del 28 de enero por el que se regulan las ensefianzas oficiales de
doctorado. Se incluye en el apartado de definiciones y comunicacién/rendicién de cuentas al Coordinador de Programa de Doctorado (CP) Se
incluye dentro de los Grupos de interés interno a los Organos de Gobierno de las Facultades/Escuelas y a las Comisiones Académicas de Doctorado.

Procesos Estrategicos

Procedimiento

Céd. / Nombre Versién Fecha de aprobacion
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PE-0-4 Procedimiento de definicion de la politica de personal académico, y de gestidon y administracion 11 30/04/2021

Se actualiza el apartado documentacién relacionada incluyendo el R.D. 99/2011, del 28 de enero por el que se regulan las ensefianzas oficiales de
doctorado. Se incluye en el apartado de definiciones y comunicacién/rendicion de cuentas al Coordinador de Programa de Doctorado (CP)

Procesos Operativos

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PO-1-1 Procedimiento para la verificacion e implantacion de titulos oficiales 12 30/04/2021

Se actualiza el alcance incluyendo los Programas de Doctorado. Se actualiza el apartado documentacion relacionada incluyendo el R.D. 99/2011, del
28 de enero por el que se regulan las ensefianzas oficiales de doctorado. Se incorporan al documento las figuras exclusivas del Doctorado. Se
incorpora en la convocatoria que el DC hace del CmV al DirEd, para que cuente con representacion de la Escuela de Doctorado. Donde se
mencionaba al Ministerio de Educacién y Ciencia se ha escrito Ministerio

Procesos Operativos

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PO-1-2 Procedimiento de modificacién de titulos oficiales 10 30/04/2021

Se actualiza el apartado documentacién relacionada incluyendo el R.D. 99/2011, del 28 de enero por el que se regulan las ensefianzas oficiales de
doctorado y las Pautas para solicitar las modificaciones en los programas de doctorado. Se incorporan figuras de la Escuela de Doctorado. Se
amplia el alcance de los procedimientos para que incluya los Programas oficiales de Doctorado

Procesos Operativos

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion
PO-1.3.1 Procedimiento de puesta en marcha, control, revision periddica y modificacion de programas 13 30/04/2021
formativos

Se amplia el alcance del procedimiento para que comprenda los programas oficiales de Doctorado. Se actualiza el apartado documentacién
relacionada incluyendo el R.D. 99/2011, del 28 de enero por el que se regulan las ensefianzas oficiales de doctorado. Se adaptan los documentos a
las necesidades de los programas oficiales de Doctorado.

Procesos Operativos

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion
PO-1.3.2 Procedimiento de seguimiento externo MONITOR y acreditacion de programas formativos 9 30/04/2021
ACREDITA

Se amplia el alcance para que comprenda los programas oficiales de Doctorado. Se adecua el apartado Documentacién relacionada y se incorporan
figuras de la Escuela de Doctorado, que intervienen en el procedimiento. Se actualiza el apartado documentacién relacionada incluyendo el R.D.
99/2011, del 28 de enero por el que se regulan las ensefianzas oficiales de doctorado. Se suprime la frase “La mayor parte de la informacion que se
solicita para MONITOR, ya estd recopilada por el C/D(T), debido a que se requiere en el informe anual DC-6.1.2-1 Informe Anual del Titulo que debe
realizar.”. Podia darse el caso de que el titulo no contara con suficiente tiempo de implantacion como para hacer realizado un informe anual y, aun
asi, presentarse a MONITOR.
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Procesos Operativos

Procedimiento

Cod. / Nombre Version Fecha de aprobacion
PO-1-4 Procedimiento de elaboracion y control de recursos docentes y documentacion y actualizacion de 11 30/04/2021
contenidos

Se modifica el modo en que se remite conformidad por parte del C(D)/T cuando confirma la recepcién de los materiales entregados. Ahora remite
dicha conformidad por email. En el apartado de Maquetacién y publicacién de los materiales se incluye que el EdRV gestiona y revisa el material
audiovisual, en lugar de decir que se encarga de la revision de las lecciones magistrales (aula virtual) y UNIR TV. En el apartado de Revision de los
recursos docentes, se afiade que las necesidades de actualizacion de los materiales se pueden detectar mediante la “Revision externa a cargo de
expertos”. Esta frase sustituye a la de la version anterior “Revision externa del Departamento de Innovacion académica (procedimiento que es
definido ad hoc para cada titulacién que es revisada).” En el apartado de Revision de los recursos docentes se sustituye la frase que pone
“llamamiento del C(D)/T por “encargo”. En todos los casos en los que se habla de modificaciones sustanciales, se sustituye por “modificaciones
significativas”. Se elimina del apartado de responsabilidades la mencidn a la herramienta de Programacién. Se elimina Registro de Plan de
Innovacidn, ya que no corresponde a este procedimiento. Se amplia el alcance del procedimiento para que comprenda los programas oficiales de
doctorado. Se incorporan las figuras responsables especificas que aplican a doctorado y la documentacion relacionada.

Procesos Operativos

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PO-1-5 Procedimiento para la extincién del titulo 10 30/04/2021

Se amplia el alcance para que comprenda los titulos de la Escuela de Doctorado. Se incluyen las figuras propias de la Escuela de Doctorado en el
proceso.

Procesos Operativos

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PO-2-1 Procedimiento de definicion y revision de los perfiles y criterios de admision de estudiantes 9 30/04/2021

Se actualiza el apartado documentacion relacionada incluyendo el R.D. 99/2011, del 28 de enero por el que se regulan las ensefianzas oficiales de
doctorado. Se incluye en el apartado de definiciones y en resto de apartados del procedimiento al DirED, CAcd, CP y SP.

Procesos Operativos

Procedimiento

Céd. / Nombre Versién Fecha de aprobacion

PO-2-2_GM Procedimiento para el reconocimiento y transferencia de créditos 10 30/04/2021

Se actualiza la codificacion del procedimiento de acuerdo con lo establecido en el PC-6-3 para la aprobacién, modificacion y control de la
documentacion haciendo referencia que aplica sélo a Grado y Master Universitario.

Procesos Operativos
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Procedimiento

Cod. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PO-2-3_GM Procedimiento de admision y matriculacién del estudiante 11 30/04/2021

Se actualiza la codificacidn del procedimiento de acuerdo con lo establecido en el PC-6-3 para la aprobacién, modificacidn y control de la
documentacion haciendo referencia que aplica sélo a Grado y Master Universitario.

Procesos Operativos

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion
PO-2-3_DT Procedimiento de admisidn y matriculacion del estudiantes 0 30/04/2021
No procede

Procesos Operativos

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PO-2-4 Procedimiento de gestion y revision del seguimiento, asesoramiento y orientacion del estudiante 13 30/04/2021

Se amplia el alcance a los titulos oficiales de Doctorado. Se incorporan figuras especificas de las ensefianzas de Doctorado y la Documentacion
relacionada.

Procesos Operativos

Procedimiento

Céd. / Nombre Versién Fecha de aprobacion

PO-2-5.1 Procedimiento de gestion de apoyo académico al estudiante desde SOA 13 30/04/2021

Se incorpora en la Documentacion Relacionada la mencion a la regulacion que afecta al Doctorado. Se elimina la mencidn al sistema especifico
Adobe Connect, como sistema de videoconferencia, al existir otras alternativas que pueden cumplir la misma funciéon de manera mds adecuada. Se
especifica que en el caso de Doctorado, el estudiante tiene acceso al Espacio SOA en el Campus Virtual. El seguimiento es llevado a cabo por su DT
y/o TUTT.

Procesos Operativos

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion
PO-2-5.2 Procedimiento de gestion del SANNEE 0 30/04/2021
No procede
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Procesos Operativos

Procedimiento

Cod. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PO-2-6 Procedimiento de gestion y revision de la movilidad internacional 12 30/04/2021

Se amplia el alcance del procedimiento para que comprenda los programas oficiales de Doctorado. Se incorporan las figuras que intervienen en la
gestion de los titulos oficiales de Doctorado y los documentos pertinentes dentro del apartado de Documentacion Relacionada.

Procesos Operativos

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PO-2-7.1_GM Procedimiento de gestion y revision de las practicas externas integradas en el plan de 19 30/04/2021
estudios_empresa

Atendiendo a la oportunidad de mejora de la auditoria externa realizada en la ESIT se revisa el procedimiento haciendo referencia a las
peculiaridades de las prdcticas extracurriculares. Se actualiza la codificacién del procedimiento de acuerdo con lo establecido en el PC-6-3 para la
aprobacion, modificacidn y control de la documentacion haciendo referencia que aplica sélo a Grado y Master Universitario

Procesos Operativos

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PO-2-7.2_GM Procedimiento de gestion y revision de las practicas externas integradas en el plan de 17 30/04/2021
estudios_educacion

Se actualiza la codificacidn del procedimiento de acuerdo con lo establecido en el PC-6-3 para la aprobacién, modificacién y control de la
documentacion haciendo referencia que aplica sélo a Grado y Master Universitario.

Procesos Operativos

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PO-2-8 Procedimiento de gestion y revisidn de incidencias, reclamaciones y sugerencias 11 25/01/2021

Se actualiza el criterio de aceptacion del indicador en un tiempo de respuesta medio igual o inferior a 6 dias naturales

PO-2-8 Procedimiento de gestion y revision de incidencias, reclamaciones y sugerencias 12 30/04/2021

Se amplia el alcance para que comprenda las titulaciones oficiales de Doctorado. Se incorporan las figuras propias que intervienen en la gestion de
los estudios de Doctorado. Se incluye que el servicio de solicitudes recibe, administra y da seguimiento a sus solicitudes mediante la herramienta
en linea, JIRA, y que en lo que respecta al Servicio de Solicitudes, ademas se le envia una encuesta de satisfaccion al estudiante, al cerrar el caso,
mediante un correo electrénico. Se incluye un indicador especifico para el servicio de solicitudes diferenciandolo del establecido por el Defensor
Universitario.

Procesos Operativos

miércoles, 30 de junio de 2021 Pagina 5 de 18



[ ]
LA UNIVERSIDAD
EN INTERNET

Procedimiento

Céd. / Nombre

Version Fecha de aprobacion

PO-2-9 Procedimiento de gestion de la orientacion profesional y seguimiento de egresados 11 30/04/2021
Se amplia el alcance para que comprenda las titulaciones oficiales de Doctorado. Se incorporan las figuras propias que intervienen en la gestién de
los estudios de Doctorado.

Procesos Operativos

Procedimiento

Céd. / Nombre

Versidn Fecha de aprobacion

PO-2-10_GM Procedimiento para la gestion de becas

9 30/04/2021

Se actualiza la codificaciéon del procedimiento de acuerdo con lo establecido en el PC-6-3 para la aprobacién, modificacion y control de la
documentacion haciendo referencia que aplica sélo a Grado y Master Universitario.

Procesos Operativos

Procedimiento

Céd. / Nombre

Versién Fecha de aprobacion

PO-2-10_DT Procedimiento para la gestion de becas

0 30/04/2021
No procede

Procesos Operativos

Procedimiento
Céd. / Nombre

Version Fecha de aprobacion

PO-2-11_GM Procedimiento de defensas de TFG/TFM

13 30/04/2021
Se modifica el texto que hacia referencia a que en el momento en que se deposita el trabajo, el estudiante selecciona una sede de entre las fijadas
para la defensa. Actualmente el estudiante selecciona su pais. Excepcionalmente, si un estudiante de Espafia de la Facultad de Educacién solicita

hacer una defensa presencial, las Unicas sedes disponibles son Logrofio y Madrid. Se concreta que desde Secretaria General se emite un certificado
de los miembros integrantes de las CE-TFT una vez finaliza la convocatoria. Se revisa y ajusta el tiempo de conservacion de los registros.

Procesos Operativos

Procedimiento

Céd. / Nombre

Versién Fecha de aprobacion

PO-2-11_DT Procedimiento para la presentacion y organizacion de la defensa de la tesis 0 30/04/2021
No procede
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Procesos Operativos

Procedimiento

Cod. / Nombre Version Fecha de aprobacion
PO-2-12_DT Procedimiento para la asignacion de Director y Tutor de tesis 0 30/04/2021
No procede

Procesos Operativos

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PO-2-13_DT Procedimiento para el seguimiento y evaluacion del documento de actividades de doctorado y 0 30/04/2021
del plan de investigacion

No procede

Procesos de apoyo

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PA-3-1 Procedimiento de captacion y seleccidn de personal, académico y de administracion y servicios 10 30/04/2021

Se incorpora en el apartado de Documentacidn relacionada, el R.D. 99/2011, de 28 de enero, por el que se regulan las ensefianzas oficiales de
doctorado. En el apartado de Definiciones se afiade el CDED (Comité de Direccidn de la Escuela de Doctorado), que también figura en el apartado
de Rendicién de Cuentas.

Procesos de apoyo

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion
PA-3-2 Procedimiento de evaluacidon de la calidad docente y de promocion y reconocimiento de personal 8 30/04/2021
académico

Se elimina la frase que hacia referencia a la ultima convocatoria de DOCENTIA, fechada en 20 de mayo de 2019, dejando en exclusiva la informacién
que describe el proceso “La ultima convocatoria se refiere al curso 2019/2020, con resolucion de 20 de mayo de 2019 y disponible en la Sala de
Profesores”. Se suprime la mencidn a las partidas econdmicas concretas destinadas a cada aspecto contemplado en el Plan de Desarrollo del
Profesorado. Se suprime la frase que hacia referencia a la Gltima concesién de Descarga de Docencia, fechada en el curso académico 2018-2019, al
tratarse de una iniciativa recurrente de reconocimiento y promocién del profesorado. Se incorpora en el apartado de Documentacion relacionada,
el R.D. 99/2011, de 28 de enero, por el que se regulan las ensefianzas oficiales de doctorado.

Procesos de apoyo

Procedimiento

Cod. / Nombre Version Fecha de aprobacion
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PA-3-3.1 Procedimiento de formacion de personal académico: planificacion estratégica 5 30/04/2021

Se incorpora en el apartado de Documentacidn Relacionada, el RD 99/2011, de 28 de enero, por el que se regulan las ensefianzas oficiales de
doctorado. Se afiaden las figuras encargadas de la gestién de los programas de Doctorado: CP, en el apartado de Comunicacién Interna, Vicerrector
de Doctorado, como miembro de la CFP, y DIirED, en el apartado de Rendicion de Cuentas. Se sustituye en el flujograma la mencidn al Decano por
los Dirt/Dco, para que se haga referencia también a los directores de Escuela.

Procesos de apoyo

Procedimiento

Cod. / Nombre Version Fecha de aprobacion
PA-3-3.2 Procedimiento de formacion de personal académico: formacion vestibular de coordinadores y 12 30/04/2021
profesores

Se incorpora al apartado de Documentacién Relacionada el RD 99/2011, de 28 de enero, por el que se regulan las ensefianzas oficiales de
doctorado. Se especifica que los servicios dirigidos a los coordinadores hacen referencia a los coordinadores de Grado y Master.

Procesos de apoyo

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PA-3-3.3 Procedimiento de formacion de personal académico: plan anual de formacién 6 30/04/2021

Se incorpora en el apartado de Documentacion Relacionada el R.D.99/2011, del 28 de enero, por el que se regulan las ensefianzas oficiales de
doctorado.

Procesos de apoyo

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PA-3-4 Procedimiento para la evaluacion, formacion, promocién de tutores personales 10 30/04/2021

Se incorpora en el apartado de Documentacion relacionada el RD 99/2011, de 28 de enero, por el que se regulan las ensefianzas oficiales de
doctorado. Se especifica en el alcance y en el objetivo que el procedimiento hace referencia al tutor personal que la institucion pone a disposicion
del estudiante para ayudarle a resolver cualquier tipo de duda no académica o ayudarle a canalizarla, para evitar confusiones con la figura del Tutor
de Tesis, cuya funcion es orientar en el desarrollo del trabajo que conduce al estudiante a la obtencién del titulo de Doctor.

Procesos de apoyo

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PA-3-5 Procedimiento de evaluacién, formacidn, promocién y reconocimiento del personal de gestion y 11 30/04/2021
administracion

Se incorpora en el procedimiento, junto con el cargo de Decano, el de Director de Escuela, con el que se hace referencia tanto a la Escuela Superior
de Ingenieria y Tecnologia como a la Escuela de Doctorado.

Procesos de apoyo
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Procedimiento

Cod. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PA-4-1 Procedimiento de control y garantia de calidad del campus virtual 9 30/04/2021

Se incorpora en el apartado de Documentacidn relacionada el R.D. 99/2011, de 28 de enero por el que se regulan las ensefianzas oficiales de
doctorado. Se incorpora en los apartados de Comunicaciéon y Rendicién de cuentas la figura del Director de la Escuela de Doctorado y del
Coordinador del Programas de Doctorado.

Procesos de apoyo

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PA-4-2 Procedimiento para la gestion de servicios y recursos materiales 13 30/04/2021

Se incorpora en el apartado de Documentacion relacionada el R.D. 99/2011, de 28 de enero por el que se regulan las ensefianzas oficiales de
doctorado. Se incorpora en los apartados de Comunicacion y Rendicidn de cuentas la figura del Coordinador del Programas de Doctorado.

Procesos de apoyo

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PA-4-3 Procedimiento para la gestién de compras 8 30/04/2021

Se incluye en el apartado de responsabilidades y en el de Comunicacién Interna la figura del Coordinador de Programa de la Escuela de Doctorado.

Procesos de apoyo

Procedimiento

Céd. / Nombre Versién Fecha de aprobacion

PA-4-4_GM Procedimiento para la gestion de convocatorias de examenes 11 30/04/2021

Se actualiza la codificacidn del procedimiento de acuerdo con lo establecido en el PC-6-3 para la aprobacién, modificacién y control de la
documentacidn haciendo referencia que aplica sélo a Grado y Master Universitario.

Procesos de apoyo

Procedimiento

Céd. / Nombre Versién Fecha de aprobacion

PA-4-5 Procedimiento para la gestion docente y atencién al profesorado 8 30/04/2021

Se incorpora en el apartado de Documentacion Relacionada la regulacion relativa a los estudios de doctorado Se incorpora la figura del Coordinador
de Programa y de Secretario de Programa de la Escuela de Doctorado en todo el proceso.
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Procesos de apoyo

Procedimiento

Cod. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PA-5-1 Procedimiento de publicacion de informacion publica 11 30/04/2021

Se actualiza el alcance incluyendo a los Programas de Doctorado. Se incluyen la figura del Coordinador del Programa de Doctorado. Se actualiza el
diagrama de flujo.

Procesos de medicion o control

Procedimiento

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PC-6-1.2 Procedimiento de medicion, y analisis de los resultados y mejora continua 14 30/04/2021

Se actualiza el apartado documentacién relacionada incluyendo el R.D. 99/2011, del 28 de enero por el que se regulan las ensefianzas oficiales de
doctorado. Se incluye en el apartado de definiciones y comunicacién/rendicion de cuentas al Director de la Escuela de Doctorado. Se incluye a la
Oficina de Doctorado como departamento que debe realizar el DC-6-1-2.4 Informe Anual Dptos. Transversales. Se elimina el texto que hacia
referencia a que el DC-6-1-2.1 Informe Anual, no tendran que hacerlo los responsables de los titulos, en aquellos casos en que el titulo esté
pasando por un proceso de Monitor o Acredita, ya que realizaran a su vez, un autoinforme, que se utilizara en primer lugar para la autorreflexion, y
mejora. Desde la entrada en vigor de esta modificacion todos los titulos deberan realizar el Informe Anual.

Procesos de medicion o control

Procedimiento

Céd. / Nombre Versién Fecha de aprobacion

PC-6-2 Procedimiento para la revisién del SAIC 8 30/04/2021

Se actualiza el apartado documentacion relacionada incluyendo el R.D. 99/2011, del 28 de enero por el que se regulan las ensefianzas oficiales de
doctorado. Se incluye en el apartado de definiciones y comunicacion/rendicion de cuentas al Director de la Escuela de Doctorado.

Procesos de medicion o control

Procedimiento

Cod. / Nombre Version Fecha de aprobacion

PC-6-3 Procedimiento para la aprobacion/modificacion de procedimientos y control de la documentacién 10 30/04/2021

Se actualiza el apartado documentacién relacionada incluyendo el R.D. 99/2011, del 28 de enero por el que se regulan las ensefianzas oficiales de
doctorado. Se incluye en el apartado de definiciones y comunicacién/rendicion de cuentas al Coordinador del Programa de Doctorado. Se actualiza
el anexo 2.

Procesos Operativos

Intruccion Técnica

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion
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IT 0-1.1-1 Instruccidn técnica sobre normativa 6 30/04/2021

Se actualiza el alcance incluyendo la normativa de los Programas de Doctorado.

Procesos Operativos

Intruccion Técnica

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion

IT 0-1.1-2 Instruccidn técnica sobre glosario 3 30/04/2021

Se actualiza el alcance incluyendo la normativa de los Programas de Doctorado.

Procesos Operativos

Intruccion Técnica

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion

IT 0-1.1-3 Instruccidn técnica para la verificacion e implantacion de titulos oficiales 4 30/04/2021

Se amplia el alcance de la IT a los programas gestionados por la Escuela de Doctorado.

Procesos Operativos

Intruccion Técnica

Céd. / Nombre Versién Fecha de aprobacion

IT 0-1.1-4_GM Instruccidn técnica para la solicitud de publicacién en el BOE y en el BOR 3 30/04/2021

Debido a la ampliacién el alcance del sistema para que comprenda los programas que gestiona la Escuela de Doctorado, se introduce en la
codificaciéon de los documentos la sigla GM, cuando se quiere especificar que el documento es de aplicacion a los titulos de Grado y Master, como
es el caso de la presente Instruccién Técnica.

Procesos Operativos

Intruccidn Técnica

Cod. / Nombre Version Fecha de aprobacion

IT 0-1.2-1 Instruccidn técnica para la solicitud de modificaciones en titulos verificados 5 30/04/2021

Con motivo de la ampliacion del alcance del sistema para que comprenda la gestidn de los programas de doctorado, se introduce en esta IT las
especificidades de estos titulos.

Procesos Operativos
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Intruccidn Técnica

Cod. / Nombre Version Fecha de aprobacion

IT 0-1.2-2_GM Instruccion técnica para la regulacion de la transicion entre planes de estudio 3 30/04/2021

Debido a la ampliacion el alcance del sistema para que comprenda los programas que gestiona la Escuela de Doctorado, se introduce en la
codificaciéon de los documentos la sigla GM, cuando se quiere especificar que el documento es de aplicacion a los titulos de Grado y Master, como
es el caso de la presente Instruccidn Técnica.

Procesos Operativos

Intruccion Técnica

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion

IT 0-1.3-1.1 Instruccidn técnica para coordinacion docente en las titulaciones UNIR 7 30/04/2021

Se actualiza el alcance incluyendo los Programas de Doctorado. Se actualiza el apartado documentacion relacionada incluyendo el R.D. 99/2011, del
28 de enero por el que se regulan las ensefianzas oficiales de doctorado. Se incorporan al documento las figuras exclusivas del Doctorado.

Procesos Operativos

Intruccion Técnica

Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion
IT 0-1.3-1.3 Instruccién Técnica para el seguimiento interno de titulaciones oficiales interuniversitarias 0 30/04/2021
No procede

Procesos Operativos

Intruccion Técnica

Céd. / Nombre Versién Fecha de aprobacion
IT-0-2.11_DT Protocolo de actuacidn en la defensa de tesis 0 30/04/2021
No procede

Procesos Operativos

Documentos

Céd. / Nombre Versién Fecha de aprobacion
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DO-1.1-2A Memoria grado 23 20/01/2021

Se actualizan los logos corporativos de UNR (portada y encabezados). Se modifica el tipo de letra de los titulos para que pueda moverse en el
documento con el comando BUSCAR. 3. Se incluye tabla con los verbos autorizados para la redaccion de competencias. 5.1.7. Se actualiza texto
referido al programa Erasmus+. 5.4. Se afiade informacién acerca de la comisidén evaluadora de TFG. 5.4. y 5.5. Se cambia la denominacidn del
sistema de evaluacidn "Evaluacion en base al informe del tutor externo" por "Evaluacién con base en el informe del tutor externo". 6.2. Se ha
incluido un nuevo epigrafe denominado 6.2.2 Mecanismos para asegurar la igualdad entre hombres y mujeres y la no discriminacion de personas
con discapacidad. 6.2. Se actualizan los datos al segundo semestre de 2020. 7.4. Se matiza informacion referida al Plan Estratégico de Investigacion.
Se actualizan la codificacién de la documentacidn del SAIC que aparece en el documento: PO-2-6 Procedimiento de gestion y revision de la
movilidad internacional PA-5.2 Procedimiento de Comunicacidn Interna PC-6-1.2 Procedimiento de Medicién, analisis de los resultados y mejora
continua DC-6-1.2-1 Informe Anual de la Unidad de Calidad de titulacion DC-6-1.2-3 Informe de propuestas de mejora PC-6-3 Procedimiento para la
aprobacion, modificacidn y control de la documentacion

Procesos Operativos

Documentos
Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion
DO-1.1-2B Memoria master 23 20/01/2021

Se actualizan los logos corporativos de UNR (portada y encabezados). Se modifica el tipo de letra de los titulos para que pueda moverse en el
documento con el comando BUSCAR. 3. Se incluye tabla con los verbos autorizados para la redaccién de competencias. 5.1.7. Se actualiza texto
referido al programa Erasmus+. 5.4. y 5.5. Se cambia la denominacién del sistema de evaluacién "Evaluacién en base al informe del tutor externo"
por "Evaluacién con base en el informe del tutor externo". 6.2. Se ha incluido un nuevo epigrafe denominado 6.2.2 Mecanismos para asegurar la
igualdad entre hombres y mujeres y la no discriminacién de personas con discapacidad. 6.2. Se actualizan los datos al segundo semestre de 2020.
7.4. Se matiza informacion referida al Plan Estratégico de Investigacion. Se actualizan la codificacion de la documentacidn del SAIC que aparece en
el documento: PO-2-6 Procedimiento de gestidn y revision de la movilidad internacional PA-5.2 Procedimiento de Comunicacion Interna PC-6-1.2
Procedimiento de Medicion, andlisis de los resultados y mejora continua DC-6-1.2-1 Informe Anual de la Unidad de Calidad de titulacién DC-6-1.2-3
Informe de propuestas de mejora PC-6-3 Procedimiento para la aprobacién, modificacion y control de la documentacién

Procesos Operativos

Documentos
Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion
DO-1.3-1 Acta de constitucién de la UCT 8 30/04/2021

Con motivo de la ampliacién del alcance del sistema a los programas de doctorado, se incorpora al documento la plantilla correspondiente a las
actas constituyentes de UCT de los Programas de Doctorado

Procesos Operativos

Documentos
Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion
DO-1.3-2 Acta de la UCT 11 08/03/2021

Se han revisado y actualizado los temas a tratar en las UCT

DO-1.3-2 Acta de la UCT 12 30/04/2021

Con motivo de la ampliacion del alcance del sistema a los programas de doctorado, se incorpora al documento la plantilla correspondiente a las
actas constituyentes de UCT de los Programas de Doctorado
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Procesos Operativos

Documentos
Cod. / Nombre Version Fecha de aprobacion
DO-2.7-4_GM Informe de incorporacion 2 06/05/2021

Se actualiza el documento incluyendo textos descriptivos en cada uno de los apartados Se incorpora en el nombre del documento la sigla GM, que
hace referencia al alcance del documento, circunscrito a Grado y Master.

Procesos Operativos

Documentos
Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion
DO0-2.7-5_GM Informe intermedio 2 06/05/2021

Se actualiza el documento incluyendo textos descriptivos en cada uno de los apartados Se incorpora en el nombre del documento la sigla GM, que
hace referencia al alcance del documento, circunscrito a Grado y Master.

Procesos Operativos

Documentos
Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion
DO-2.7-7 Memoria de Practicas 3 12/01/2021

Se hacen los siguientes cambios: -Correccidn de erratas. -Se cambia el término “alumno” por el de “estudiante” -Se cambia el término “eMail” por
el de “correo electrénico” -Se actualiza el dato solicitado en el campo del DNI

DO-2.7-7 Memoria de Practicas 4 06/05/2021

Se actualiza el documento incluyendo textos descriptivos en cada uno de los apartados Se incorpora en el nombre del documento la sigla GM, que
hace referencia al alcance del documento, circunscrito a Grado y Master.

Procesos Operativos

Documentos
Cod. / Nombre Version Fecha de aprobacion
DO-2.7-8 Formulario de solicitud de Practicas extracurriculares 0 30/04/2021

No procede

Procesos Operativos
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Documentos
Cod. / Nombre Version Fecha de aprobacion
DO-2-7-9 Memoria de Practicas Extracurriculares 0 30/04/2021

No procede

Procesos Operativos

Documentos
Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion
DO0-2-7-10 Informe de valoracion final de Practicas Extracurriculares 0 30/04/2021

No procede

Procesos de medicion o control

Documentos
Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion
DC-6-1.1-2_GM Encuesta satisfaccion_Global 10 30/03/2021

Se actualizan las siguientes preguntas: La pregunta 1: Organizacién de la sede de exdmenes pasa a la posicion 7 cambiando su descripcion:
Experiencia durante la asistencia a Examenes (Asistencia a los Examenes) Las preguntas que hacen referencia a SOA, SANEE, Servicio de Solicitudes
y Oficina del Defensor se agrupan en un bloque para ser respondidas solo por los estudiantes que hayan recibido los servicios anteriormente
mencionados. El bloque tutor UNIR se posiciona al inicio de la encuesta con una sola pregunta que se valora de 0 a 10 (Recomendacidn a otros
compafieros del Tutor UNIR (Apoyo y acompafiamiento del Tutor durante el proceso de aprendizaje)

Procesos de medicion o control

Documentos
Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion
DC-6-1.1-5_GM Encuesta satisfacciéon_PDI 8 30/04/2021

Se actualiza la pregunta relacionada con el apoyo a la investigacion. Se actualiza la codificacion del documento de acuerdo con lo descrito en el
PC-6-3 Procedimiento para la aprobacion, modificacion y control de la documentacion.

Procesos de medicion o control

Documentos
Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion
DC-6-1.1-9_DT Encuesta satisfaccion_Global 2 30/04/2021

Se agrupan las encuestas de satisfaccion de estudiantes de doctorado de nuevo ingreso y resto de estudiantes. Se revisan y actualizan los items. Se
actualiza la codificacién del documento de acuerdo con lo descrito en el PC-6-3 Procedimiento para la aprobacion, modificacién y control de la
documentacion
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Procesos de medicion o control

Documentos
Cod. / Nombre Version Fecha de aprobacion
DC-6-1.1-10_DT Encuesta satisfaccion_egresado 0 30/04/2021

Encuesta inicial

Procesos de medicion o control

Documentos
Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion
DC-6-1.1-11_DT Encuesta satisfaccion_PDI 2 30/04/2021

Se revisan y actualizan los items. Se actualiza la codificacién del documento de acuerdo con lo descrito en el PC-6-3 Procedimiento para la
aprobacion, modificacidn y control de la documentacion

Procesos de medicion o control

Documentos
Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion
DC-6-1.1-12_DT Encuesta Empleabilidad 0 30/04/2021

Encuesta inicial

Procesos de medicion o control

Documentos
Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion
DC-6-1.1-13_DT Encuesta satisfaccion_Movilidad 0 30/04/2021

Encuesta inicial

Procesos de medicion o control

Documentos

Céd. / Nombre Versién Fecha de aprobacion
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DC-6-1.2-1 Informe Anual del Titulo 14 15/03/2021

Se actualiza el formato del documento

Procesos de medicion o control

Documentos
Céd. / Nombre Version Fecha de aprobacion
DC-6-1.2-5 Informe_Seguimiento_XXXX(Titulacion)_20XX_20XX_UNICA 4 09/04/2021

Se actualiza el formato del documento.
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