035782.- HABILIDADES DIRECTIVAS

Programacion semanal

En la programacion semanal te presentamos un reparto del trabajo de la asignatura a lo largo de las semanas del cuatrimestre.

SEMANAS TEMAS ACTIVIDADES CLASES EN DIRECTO

Semana 1 Tema 1. La organizacion actual en Asistencia a dos clases en directo a Sesion de presentacion de la

d bi elegir a lo largo del cuatrimestre (0,15 ianat
proceso de cambio puntos cada una). asignatura
1.1 Introduccion y objetivos Clase del tema 1

1.2 Sociedad agraria Test Tema 1(0,1 puntos)
1.3 Sociedad industrial

1.4 Sociedad digital

1.5 Sociedad inteligente

1.6. De la empresa industrial a la empresa

moderna

1.7 Resumen

1.8 Referencias bibliograficas

Semana 2 Tema 2. Hacia el liderazgo consciente Test Tema 2(0,1 puntos) Clase del tema 2
2.1 Introduccion y objetivos
2.2 Concepto de Inteligencia Emocional
2.3 Habilidades intrapersonales
2.4 Habilidades interpersonales y
asertividad
2.5 Habilidades de comunicacion
2.6 Resumen
2.7 Referencias bibliograficas

Semana 3 Tema 3. La comunicaciéon empresarial Actividad 1(1,35 puntos) Clase del tema 3 y presentacion
3.1 Introduccién y objetivos de la actividad 1
3.2 Proceso comunicacional empresarial.
Elementos y factores
3.3 Plan de comunicacion interna en la
mejora relacional entre departamentos
3.4 Critica constructiva. La ventana de
Johari
3.5 Barreras que dificultan los procesos de
comunicacion
3.6 Resumen
3.7 Referencias bibliograficas

Test Tema 3(0,1 puntos)

Semana 4 Tema 4. La calidad en las relaciones Clase del tema 4
como herramienta de direccion
4.1 Introduccion y objetivos
4.2 Esquema de la relacion afectiva
4.3 Analisis de las relaciones en el ambito
laboral

Semana 5 Tema 4. La calidad en las relaciones Test Tema 4(0,1 puntos) Clase del tema 4
como herramienta de direccion
(continuacion)
4.4 Niveles de comunicacion
4.5 Como ayudar a los demas a ayudarse
a si mismos a través de las emociones
4.6 Resumen
4.7 Referencias bibliograficas
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Semana 6

Semana 7

Semana 8

Semana 9

Semana 10

Semana 11

Semana 12

Programacion semanal

Tema 5. Presentaciones eficaces

5.1 Introduccién y objetivos

5.2 Preparacion de una presentacion

5.3 Organizacién y secuencia de
exposicion

5.4 Disefio de materiales y uso de medios
5.5 Situaciones dificiles. Aspectos a
considerar

5.6 Resumen

5.7 Referencias bibliograficas

Tema 6. Liderazgo

6.1 Introduccioén y objetivos

6.2 Definicién de liderazgo

6.3 Masa critica necesaria para un
liderazgo eficaz

6.4 EI ADN del lider

6.5 Canales sensoriales

6.6 Resumen

6.7 Referencias bibliograficas

Tema 7. El liderazgo motivacional
7.1 Introduccion y objetivos

7.2 Las teorias X e Y en McGregor
7.3 La piramide de Maslow

7.4 La teoria de Frederick Herzberg

Tema 7. El liderazgo motivacional
(continuacion)

7.5 Teoria de la motivacion de Lawler
7.6 Otras teorias

7.7 Resumen

7.8 Referencias bibliograficas

Tema 8. La funcion directiva

8.1 Introduccién y objetivos

8.2 La planificacion

8.3 La organizacion

8.4 Integracion del personal y direccion

Tema 8. La funcion directiva
(continuacion)

8.5 Control

8.6 Implantacion tecnoldgica

8.7 Herramientas de productividad
8.8 Resumen

8.9 Referencias bibliograficas

Tema 9. Analisis de decisiones para evitar
conflictos y acometer una negociacion util
9.1 Introduccion y objetivos

9.2 El proceso de toma de decisiones

9.3 El analisis situacional

9.4 La definicion del problema

Actividad grupal(2 puntos)

Test Tema 5(0,1 puntos)

Test Tema 6(0,1 puntos)

Test Tema 7(0,1 puntos)

Actividad 2(1,35 puntos)

Test Tema 8(0,1 puntos)
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Clase del tema 5
Clase de resolucion de la
actividad 1

Clase del tema 6

Clase del tema 7

Clase del tema 7
Sesién de recomendacion de
examen

Clase del tema 8 y presentacion
de la actividad 2

Clase de resolucion de la
actividad grupal

Clase del tema 8

Clase del tema 9
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Semana 13

Semana 14

Semana 15

Semana 16

Tema 9. Andlisis de decisiones para evitar Test Tema 9(0,1 puntos)
conflictos y acometer una negociacion util

(continuacion)

9.5 La generacion de soluciones

9.6 Valoracion de las soluciones

9.7 Aplicacion y control de la eficacia de la

solucion

9.8 Resumen

9.9 Referencias bibliograficas

Tema 10. La gestion del tiempo Test Tema 10(0,1 puntos)
10.1 Introduccién y objetivos

10.2 La importancia de la gestion del
tiempo

10.3 Conocer nuestros habitos

10.4 Control de interrupciones

10.5 Mejora de procesos

10.6 Los procesos de delegacion
10.7 El trabajo y el equipo

10.8 Reuniones productivas

10.9 Resumen

10.10 Referencias bibliograficas

Semana de repaso

Semana de examen
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Clase del tema 9
Clase de resolucion de la
actividad 2

Clase del tema 10

Esta Programacion semanal puede ser modificada si el profesor lo considera oportuno para el enriqguecimiento de la asignatura.
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