
Accesibilidad en Documentos Electrónicos 

Programación semanal 
 

En la programación semanal te presentamos un reparto del trabajo de la asignatura a lo largo de las 

semanas del cuatrimestre. 

 

 Contenido teórico 
Act iv idades  
(9,5 puntos)  

Eventos 
(5,5 puntos)  

S e m an a  
1  

Tema 1. Principios de accesibilidad 
aplicables a documentos electrónicos 
1.1. ¿Cómo estudiar este tema? 
1.2. Factores que afectan a un grupo 
pueden también afectar a otros grupos 
1.3. Acceso de las personas con 
discapacidad a la documentación 
electrónica 
1.4. Justificación de la accesibilidad 
1.5. Qué es un documento digital 
accesible 
1.6. Usuarios, barreras y soluciones 
1.7. Tipos de documentos electrónicos 
1.8. Estándares 
1.9. Checklist rápido 

 

Asistencia a 2 sesiones 
presenciales virtuales 
(0,6 puntos cada una)  

 
Foro:  

Ejemplos de cumplimiento/
incumplimiento de 

principios básicos de 
accesibilidad en 

documentos electrónicos 
(2,5 puntos)  

 
Test Tema 1 
(0,3 puntos) 

S e m an a  
2  

Tema 2. Accesibilidad en documentos 
de Microsoft Word 
2.1. ¿Cómo estudiar este tema? 
2.2. Estructura Visual 
2.3. Estructura Semántica 
2.4. Estructura Cognitiva 
2.5. Estilos y plantillas: la mejor 
recomendación en un documento de Word 
2.6. Problemas y soluciones de 
accesibilidad comunes en Word 
2.7. Guía de buenas prácticas de 
accesibilidad 
2.8. Análisis de accesibilidad en un 
documento de Word 

Trabajo:  
Accesibilidad de 

documento Microsoft Word 
(3 puntos) 

Test Tema 2 
(0,3 puntos) 

S e m an a  
3  

Tema 3. Accesibilidad en documentos 
de Microsoft Excel 
3.1. ¿Cómo estudiar este tema? 
3.2. Estructura Visual 
3.3. Estructura Semántica 
3.4. Estructura Cognitiva 
3.5. Problemas y soluciones de 
accesibilidad comunes en Excel 
3.6. Análisis de accesibilidad en un libro 
de Excel 

 
Test Tema 3 
(0,3 puntos) 

S e m an a  
4  

Tema 4. Accesibilidad en presentaciones 
de Microsoft PowerPoint 
4.1. ¿Cómo estudiar este tema? 
4.2. Estructura Visual 
4.3. Estructura Semántica 
4.4. Estructura Cognitiva 
4.5. Trabajar con un Patrón de 
diapositivas 
4.6. Problemas y soluciones de accesibilidad 
comunes en las presentaciones 
4.7. Análisis de accesibilidad en una 
presentación de PowerPoint 

Trabajo:  
PowerPoint accesible 

(3 puntos) 

Test Tema 4 
(0,3 puntos) 



Accesibilidad en Documentos Electrónicos 

 Contenido teórico 
Act iv idades  
(9,5 puntos)  

Eventos 
(5,5 puntos)  

S e m an a  
5  

Tema 5. Accesibilidad en documentos 
PDF 
5.1. ¿Cómo estudiar este tema? 
5.2. Crear un documento PDF en Word 
5.3. Crear documentos PDF accesibles 
5.4. Etiquetado manual en una página 
del documento 
5.5. Optimiza tu documento PDF 
5.6. Guías de Estructura Visual, 
Semántica y Cognitiva 
5.7. Revisión automática de 
Accesibilidad 
5.8. Revisión preliminar de 
accesibilidad en un documento PDF 

Trabajo:  
Evaluación de accesibilidad 

en un documento PDF 
(3,5 puntos) 

Test Tema 5 
(0,3 puntos) 

S e m an a  
6  

Tema 6. Accesibilidad en correos 
electrónicos 
6.1. ¿Cómo estudiar este tema? 
6.2. Diseño Universal: Creando un 
correo electrónico accesible 
6.3. ¿Por qué es importante diseñar 
para un uso universal? 
6.4. Cómo mejorar tu compromiso con 
un email accesible 
6.5. Guía de estructura visual en un 
correo electrónico 
6.6. Guía de estructura semántica en 
un correo electrónico 
6.7. Guía de estructura cognitiva en un 
correo electrónico 
6.8. Revisión rápida de accesibilidad 
6.9. Lo más recomendado en Microsoft 
Outlook 2010 

 
Test Tema 6 
(0,3 puntos) 

S e m an a  
7  

Semana de repaso 

S e m an a  
8  

Semana de exámenes 

 


