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Reglamento de Practicas Académicas
Externas de la Universidad

Preambulo

En la nueva ordenacién de las ensefianzas universitarias oficiales, introducida en el marco del proceso de
construccion del Espacio Europeo de Educacién Superior, se ha puesto un especial énfasis en mejorar la
empleabilidad de los futuros graduados y graduadas, enriqueciendo su formacién en un entorno practico
que les permita adquirir las competencias que necesitaran en su futura vida laboral y profesional,
consiguiendo asi que la definicién, formacion y evaluacion de los resultados de las ensefianzas tengan
"relevancia profesional" y "relevancia para la sociedad".

En esta linea, el Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas
externas de los estudiantes universitarios, regula extensamente las practicas académicas externas con el
objetivo de “promover la incorporacion de estudiantes en practicas en el d&mbito de las administraciones
plblicas y en el de las empresas privadas, impulsando la empleabilidad de los futuros profesionales,
fomentando su capacidad de emprendimiento, creatividad e innovacién y dando respuesta al compromiso
con la transformacién econémica basada en la sociedad del conocimiento”.

Por este motivo la Universidad Internacional de La Rioja considera las practicas académicas externas un
elemento vital para el desarrollo profesional del estudiante y su formacién integral, complementando su
aprendizaje tedrico y practico con aquellas competencias que no han podido ser adquiridas en el entorno
del aula.

En la conviccién de que es necesario dotar a la Universidad Internacional de La Rioja de procedimientos
y estructuras que permitan a nuestros estudiantes disfrutar de unas practicas académicas externas de
calidad, que tengan por objetivo la integracién y futura insercion laboral del estudiante, se ha creado el
Departamento de Practicas de la Universidad Internacional de La Rioja que asumira todas las funciones
relacionadas con las mismas.

En desarrollo y cumplimiento de la legislacion vigente sobre practicas académicas externas de los
estudiantes universitarios, el Consejo de Gobierno de la Universidad Internacional de La Rioja, en sesién
celebrada el 05 de junio de 2025 aprobé este Reglamento de Practicas Académicas Externas.
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Capitulo I. Disposiciones Generales

Articulo 1. Objeto y &mbito de aplicacion

La finalidad de esta normativa es regular el procedimiento de gestion de las préacticas académicas
externas, asi como definir y ordenar todos los elementos que intervienen en su desarrollo.

El &mbito de aplicacion de la presente normativa alcanza a las practicas académicas externas, curriculares
o extracurriculares, realizadas por el estudiante en cualquiera de los titulos oficiales de Grado, Master, asi
como de cualquier titulo propio de la UNIR.

Articulo 2. Practicas académicas externas

Las practicas académicas externas constituyen una actividad de naturaleza formativa realizada por los
estudiantes universitarios y supervisada por UNIR, cuyo objetivo es permitir a los mismos aplicar y
complementar los conocimientos adquiridos en su formacién académica, incorporando competencias que
les preparen para el ejercicio de actividades profesionales, faciliten su empleabilidad y fomenten su
capacidad de emprendimiento.

Articulo 3. Modalidades de practicas académicas externas
1. Las practicas académicas externas podran ser curriculares y extracurriculares.

a) Las practicas curriculares se configuran como actividades académicas integrantes del plan de
estudios de que se trate. Su caracter, que podra ser obligatorio u opcional, asi como su
equivalencia en créditos, vendran determinados en la memoria del correspondiente plan de
estudios.

b) Las practicas extracurriculares son aquellas que los estudiantes pueden realizar con caréacter
voluntario durante su periodo de formacién y que, aun teniendo los mismos fines que las
practicas curriculares, no forman parte del correspondiente plan de estudios. Quedara
constancia de las mismas en el Suplemento Europeo al Titulo.

2. Con caracter general las practicas académicas externas seran presenciales, requiriendo la asistencia
del estudiante al centro de practicas. No obstante, la Direccion Académica del Titulo y la Comision
de Practicas Académicas Externas de UNIR podran autorizar la realizacién de las practicas total o
parcialmente en modalidad online cuando se den las circunstancias siguientes:

a) Que la memoria del titulo no excluya esta posibilidad.

b) Que elteletrabajo constituya una modalidad habitual de evaluacion del desempefio en el centro
de practicas y se apliquen los mismos criterios, metodologfa y sistemas de seguimiento que los
aplicables al resto de trabajadores del centro.

c) Que larealizacion de las practicas académicas externas asegure que el alumno vaya a completar
las competencias de la asignatura indicadas en la memoria del titulo.

Articulo 4. Seguros

1. UNIR tiene suscrita una péliza de accidentes y una péliza de responsabilidad civil que cubren los
dafios que puedan sufrir los estudiantes durante la realizacién de las practicas académicas externas,
durante la estancia en el centro y en sus desplazamientos, como consecuencia de las actividades
desarrolladas en las mismas, quedando incluidos dentro de la cobertura los estudiantes en practicas
que puedan desplazarse entre los distintos centros de la entidad colaboradora. En caso de ser
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necesario el uso de alguno de estos seguros por parte de alglin estudiante debera ponerse en contacto
con el Departamento de Practicas de UNIR.

2. Cuando los estudiantes que realicen sus practicas académicas externas en Espafia provengan de
paises no comunitarios y sean mayores de 28 afios, deberédn acreditar que tienen un seguro de salud
con cobertura en Espafia. Los estudiantes espafioles que realicen practicas académicas en paises no
comunitarios también deberan acreditar la suscripcién de un seguro de salud.

Articulo 5. Convocatoria

La matricula de la asignatura de practicas Gnicamente da derecho a realizar una estancia en el centro de
practicas, que deberé ser necesariamente en la convocatoria ordinaria. En caso de obtener un informe

negativo por parte del centro no podra realizarse una nueva estancia en convocatoria extraordinaria.

Capitulo II. Organos y unidades responsables

Articulo 6. Comision de Practicas Externas de UNIR

1. Estara constituida por los siguientes miembros natos o por las personas en quienes deleguen:

>

vV v v.Vvy

>

Elvicerrector de Ordenacién Académicay Profesorado o la persona en que delegue, que actuara
como presidente por delegacion del rector.

El secretario general o la persona en que delegue, que actuard como secretario.

La gerente del Area de Précticas

El director de practicas.

Los coordinadores académicos de practicas de Facultades y Escuelas.

Los coordinadores o responsahble de practicas académicas externas en cada pafs.

El director del Departamento de Calidad.

2. Seran funciones de la Comisidn las siguientes:

a)

b)

Emitir informe potestativo en el supuesto de conflictos entre el centro de practicas, el estudiante
y la universidad.

Adoptar conclusiones y propuestas de mejora a partir del Informe Anual de Practicas Externas
elaborado por el Departamento de Practicas Externas.

Aclarar e interpretar las prescripciones establecidas en la presente normativa y dictar las
resoluciones de homogeneizacién y estandarizacién de criterios que procedan.

Cualquier otra que le atribuya la presente normativa.

Autorizar la realizacion de préacticas académicas externas en modalidad online.

Articulo 7. Coordinador o coordinadores de practicas

Seran nombrados en cada facultad o escuela a propuesta del Decano o Director, entre los profesores que
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impartan docencia en la misma y asumira las siguientes funciones:

a) Formar el equipo o equipos docentes de las asignaturas de Practicas.

b) Elaborary aprobar los proyectos formativos.

c) Elaborary aprobar los planes especificos de practicas.

d) Coordinar, junto a los departamentos implicados, el procedimiento de préacticas.

e) Resolver, segin las directrices de la Comisién de Précticas Externas, las dudas y cuestiones

que se planteen en relacién con la ejecucién de las practicas académicas externas.
Articulo 8. Coordinador académico de titulacién

Es el responsable de garantizar, en todo caso y conforme a las atribuciones de la presente normativa, la
adecuacion de las practicas académicas externas a los requerimientos recogidos en la memoria del titulo,
y al Sistema de Garantia de Calidad.

Articulo 9. Profesor UNIR

Es el profesor especialista de UNIR encargado de realizar el seguimiento académico de la préctica y de
velar por su correcto desarrollo y por la consecucion de los objetivos fijados en el proyecto formativo, en
coordinacién constante con el tutor profesional.

Articulo 10. Tutor profesional

El tutor profesional o tutor del Centro de Practicas es el profesional en activo que presta servicios en la
entidad colaboradora, que se encargara de acompafar al alumno durante el periodo de formacion en
practicas y asegurara el cumplimiento del proyecto formativo encomendado, en coordinacién constante
con el profesor UNIR. Cuando la memoria del titulo asi lo prevea, podra constituirse un equipo tutorial de
practicas que asumird estas funciones.

Articulo 11. Departamento de Practicas

Es el equipo técnico administrativo encargado de gestionar la asignacién de centros de practicas de
acuerdo con los requisitos y caracteristicas propias de cada titulo, asi como de dar soporte a todos los
6rganos y unidades implicados en el proceso.

Capitulo III. De las practicas académicas externas

Articulo 12. Requisitos del estudiante

a) Estar matriculado en cualquier titulacion impartida por UNIR o centro adscrito a la misma. Asimismo,
los estudiantes de otras universidades espafiolas o extranjeras que, en virtud de programas de
movilidad académica o de convenios establecidos entre las mismas, se encuentren cursando estudios
en la Universidad o en Centros adscritos a la misma.

b) Enel caso de practicas académicas externas curriculares, el estudiante debera estar matriculado en
la asignatura correspondiente, estando sujeto al cumplimiento de los prerrequisitos que, respecto de
la misma, pudieran estar contemplados en el plan de estudios.

c) Elalumnono podré aplicar las mismas practicas académicas, curriculares o extracurriculares, en mas
de un titulo, salvo que asi esté previsto en materia de reconocimiento de créditos.
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d)

e)

g)

No podran realizarse las practicas académicas externas en aquellas empresas o instituciones en las
que, por su tamafo, especializacion funcional u otras razones, no sea factible la adquisicién de las
competencias asociadas a las practicas.

A fin de evitar conflicto de intereses, no podrén realizarse las practicas académicas externas en una
empresa o institucion con la que el estudiante guarde relacién contractual o en la propia Universidad
Internacional de La Rioja, salvo en el caso autorizacién expresa de acuerdo con lo dispuesto en el
parrafo siguiente.

El coordinador de practicas podrd autorizar la realizacién de practicas académicas externas a
estudiantes que no cumplan alguna de las condiciones del apartado anterior en los supuestos
siguientes:

1. En aquellos supuestos en los que las competencias inherentes a las practicas académicas
externas puedan adquirirse de forma inequivoca en la empresa o institucién con la existe
relacién contractual y en el mismo puesto de trabajo desempefiado, pero no concurran las
circunstancias necesarias para el reconocimiento de créditos.

2. Enelrestode los supuestos, cuando se garanticen de forma inequivoca los siguientes extremos:

» La existencia de un Proyecto Especifico de Practicas acordado por la coordinacién de
practicas y el estudiante -conforme a los objetivos formativos del titulo-, en el que se
determinen el plan, actividades y/o tareas especiales que se desarrollaran en la empresa.

> La realizacion de un seguimiento especial y adicional por parte de UNIR a través del
coordinador de practicas.

Los requisitos especificos de cada titulacion previstos en la Memoria correspondiente.

Articulo 13. Duracion y horarios de realizacion

1.

Las practicas académicas externas curriculares se realizaran de acuerdo con la planificacion temporal
prevista en el correspondiente plan de estudios, adecudndose a sus caracteristicas y a la
disponibilidad del centro de practicas.

Los horarios de realizacién de las practicas académicas externas se concretardn atendiendo a las
caracteristicas propias de las mismas y a la disponibilidad horaria del centro de précticas. En todo
caso, serdan compatibles con la actividad académica, formativa, de representacién y participacion
desarrollada por el estudiante en la universidad.

En el caso de practicas académicas externas curriculares, el estudiante deberé disponer de un tiempo
minimo dentro del horario laboral que asegure la realizacién de las practicas en el periodo temporal
previsto en el plan de estudios, salvo que, excepcionalmente, y siempre y cuando la naturaleza del
titulo lo permita, la practica externa sea académica y sea profesionalmente viable, el coordinador de
practicas autorice la realizacién de las mismas en un plazo diferente al establecido.

La jornada diaria de practicas académicas externas no debera exceder en ning(in caso el maximo de
horas fijado por la legislacién espafiola y, en su caso, la legislacion especifica en materia de practicas
del pais en el que se realicen.

Para poder realizar practicas académicas externas extracurriculares los estudiantes deberan estar
matriculados, necesariamente, en el afio académico en curso. Las practicas académicas externas
deberan comenzar y concluir dentro del curso académico de referencia al que corresponde la
matricula. Asimismo, en caso de finalizacion de estudios, la practica deberé concluir antes del egreso
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del estudiante. En cualquier caso, los estudiantes no podran hacer mas de un afio de practicas
académicas externas en la misma empresa.

Articulo 14. Proyecto formativo

1.

El proyecto formativo en que se concreta la realizacién de cada practica académica externa debera
fijar los objetivos educativos y las actividades a desarrollar. Los objetivos se estableceran
considerando las competencias bésicas, genéricas y/o especificas que debe adquirir el estudiante.
Asimismo, los contenidos de la practica se definirdn de forma que aseguren la relacién directa de las
competencias a adquirir con los estudios cursados.

En todo caso, se procurard que el proyecto formativo se conforme siguiendo los principios de
inclusién, igualdad de oportunidades, no discriminacién y accesibilidad universal.

En el supuesto de practicas académicas externas curriculares, el Proyecto Formativo debera respetar
la prevision de actividades incluidas en la materia correspondiente del plan de estudios del titulo, y
se establecerd considerando las competencias y resultados de aprendizaje que deben adquirir los
estudiantes.

Articulo 15. Convenios de cooperacién educativa y anexos

1.

Los convenios de cooperacién educativa:

a) Para la realizacién de las practicas académicas externas, UNIR suscribird Convenios de
Cooperacion Educativa con entidades colaboradoras tales como, empresas, instituciones,
entidades pUblicas y privadas. Se fomentard que estas entidades sean accesibles para
estudiantes con discapacidad, y se procuraran los recursos humanos, materiales y tecnolégicos
necesarios que aseguren la igualdad de oportunidades. En la presente normativa se denomina a
estas entidades colaboradoras como “centros de practicas”.

b) Los convenios podrén suscribirse con caracter general o para el ambito de un estudio o ambito
concreto. Podrén celebrarse para practicas académicas externas curriculares, extracurriculares
o ambas. Con caracter general, salvo que se acuerde lo contrario, tendran una duracién prevista
de un afo, con prérroga automatica si no media denuncia.

c) UNIR podré suscribir acuerdos con otras empresas o instituciones que actien como entidades
gestoras de précticas académicas externas. En tal supuesto, los convenios de cooperacién
educativa podran ser concertados por la Entidad Gestora con los limites, caracteristicas y
condiciones que se determinen en el acuerdo o contrato regulador de la prestacion de servicio.

Anexos al convenio de cooperacién educativa. A cada convenio de cooperacion educativa suscrito, y
durante su periodo de validez, se anexara un documento por cada estudiante que realice las practicas
académicas externas con sujecién a dicho convenio, en el que se regularédn de forma especifica las
condiciones concretas en las que se van a desarrollar las préacticas académicas externas de dicho
estudiante, pudiendo recoger determinados aspectos que no estén contemplados en el convenio.

En sus estipulaciones bésicas o en los anexos que las desarrollen deberén integrar al menos:

a) Elproyecto formativo objeto de la practica a realizar por el estudiante.

b) Elrégimen de permisos a que tenga derecho con arreglo a la normativa vigente.

c) Las condiciones de rescision anticipada de la préactica en caso de incumplimiento de sus
términos.

d) En su caso, el régimen de suscripcién y pago de seguros, tanto de accidentes como de
responsabilidad civil, o garantia financiera equivalente.
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La existencia, en su caso, de una bolsa o ayuda de estudios para el estudiante y la forma de su
satisfaccion.

La protecci6n de sus datos.

La regulacion de los eventuales conflictos surgidos en su desarrollo.

Los términos del reconocimiento de la universidad a la labor realizada por los tutores de la
entidad colaboradora.

Capitulo IV. Derechos y obligaciones

Articulo 16. Derechos y deberes de los estudiantes en practicas

1.

2.

Los estudiantes tendran los siguientes derechos:

a)

a)

A la tutela, durante el periodo de duracion de la correspondiente practica, de un profesor UNIR
y de un profesional que preste servicios en la empresa, institucion o entidad donde se realice la
misma.

A ser evaluado por UNIR.

A percibir, en los casos en que asi se estipule, la aportacién econémica de la entidad
colaboradora, en concepto de bolsa o ayuda al estudio.

A la propiedad intelectual e industrial en los términos establecidos en la legislacién reguladora
de la materia.

A recibir, por parte del centro de practicas, informacién de la normativa de seguridad y
prevencién de riesgos laborales.

A cumplir con su actividad académica, formativa y de representacion y participacion, previa
comunicacién con antelacion suficiente al centro de practicas.

A disponer de los recursos necesarios para el acceso de los estudiantes con discapacidad a la
tutela, a la informacion, a la evaluacion y al propio desempefio de las practicas académicas
externas en igualdad de condiciones.

A conciliar, en el caso de los estudiantes con discapacidad, la realizacion de las précticas
académicas externas con aquellas actividades y situaciones personales derivadas o conectadas
con la situacién de discapacidad.

Aquellos otros derechos que puedan incluirse en los Convenios de Cooperacién Educativa o en
los Anexos a los mismos.

Los estudiantes deberan atender al cumplimiento de los siguientes deberes:

Entregar la siguiente documentacién:

» “Solicitud de Centro de Préacticas” y “Envio de CV” en el plazo y forma establecido.

» “Anexo de aceptacién” en fecha y plazo. En ningin caso, se podra iniciar las practicas sin
tener el anexo de aceptacién firmado por todas las partes y enviado a UNIR. La no entrega
en plazo, supondré la calificacion de No Presentado (NP) en la asignatura de Préacticas
Externas.

Tras la confirmacion de centro de practicas, el estudiante deberd contactar con el centro de
practicas en los siguientes 5 dias habiles. Si no lo hiciera y el centro revocara su decisién, el
estudiante deberad buscar un nuevo centro que le autorice a realizar las practicas académicas
externas en sus instalaciones y proponerlo al Departamento de Practicas para que le apoye con
la gestion documental.
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b)

Incorporarse al centro de practicas de que se trate en la fecha acordada, cumplir el horario
previsto en el proyecto educativo y respetar las normas de funcionamiento, seguridad y
Prevencién de Riesgos Laborales de la misma.

Cualquier modificacién en las fechas de las practicas académicas externas, debera ser notificada
por el alumno mediante correo electrnico al Departamento de Practicas, a través del correo,
practicas@unir.net (alumnos empresa) o practicas.educacion@unir.net (alumnos educacién). El

plazo para comunicar dicha modificacién deberd hacerse con una semana de preaviso al inicio
de sus practicas académicas externas.

En caso de no ser notificado con una semana de antelacion, los dias de précticas computados
que se hayan ido completando no contaran como tales, por tanto, no seran tenidos en cuenta
para la evaluacion de las practicas académicas externas del alumno ni estara cubierto por el
seguro de accidentes y responsabilidad civil de UNIR.

UNIR no se responsabiliza de las practicas académicas externas realizadas fuera de las fechas
autorizadas por el Departamento de Practicas de UNIR.

Tener una disponibilidad de un minimo 4 horas diarias en horario laboral, durante el tiempo que
duren las précticas académicas externas.

Elaboracion de la memoria final de las practicas académicas externas que remitird al profesor
UNIR, en la que se recogeran, al menos, los aspectos mas relevantes referidos al desarrollo de
la practica, seglin el modelo de memoria que le proporcione UNIR. Del mismo modo, en el
supuesto de practicas académicas externas curriculares, tendrad que realizar el resto de las
actividades que estuvieran previstas en la gufa docente de la asignatura correspondiente.

3. Losestudiantes deberan atender también otros deberes:

a)
b)

Cumplir la presente normativa.

Conocer y cumplir diligentemente el Proyecto Formativo de las practicas académicas externas
siguiendo las indicaciones del tutor asignado por el centro de practicas bajo la supervision del
profesor UNIR.

Participar de forma eficiente y activa en las entrevistas propuestas por el Departamento de
Practicas de UNIR.

Respetar las decisiones del Departamento de Practicas y seguir sus indicaciones durante el
desarrollo de estas. Cuando existan causas justificadas que impidan su cumplimiento,
comunicarlo y acreditarlo al Departamento de Practicas que lo estudiard y comunicara su
decision al estudiante.

Mantener contacto con el profesor UNIR durante el desarrollo de la practica y comunicarle
cualquier incidencia que pueda surgir en el mismo, asi como hacer entrega de los documentos e
informes que le sean requeridos.

Asumir las tareas que encomiende la empresa y desarrollarlas con actitud de aprendizaje y
proactividad. En caso de desacuerdo con el tutor del centro, se informaré al profesor de la
asignatura de UNIR que mediara entre las partes.

Guardar confidencialidad en relacion con la informacién interna del centro de practicas y
guardar secreto profesional sobre sus actividades, durante su estancia y finalizada ésta.
Mostrar, en todo momento, una actitud respetuosa hacia la politica del centro de practicas,
salvaguardando el buen nombre de la universidad a la que pertenece.

Vestir conforme a las directrices fijadas por la empresa y comportarse con la debida urbanidad,
tratando con respeto a los compaferos de trabajo y clientes del centro.
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j)

Cualquier otra ohligacidn especifica que pudiera incluirse en el Convenio de Cooperacién o en
sus anexos, en especial aquellos que recojan la normativa interna de los centros de practicas.

Articulo 17. Derechos y deberes del profesor UNIR

Para la realizacion de las préacticas académicas externas los estudiantes contaran con un profesor UNIR,

asignado por la universidad, con preferencia de la propia facultad, escuela o centro universitario en el

que se encuentre matriculado el estudiante y, en todo caso, afin a la ensefianza a la que se vincula la
practica.

No podra ser nombrado Profesor UNIR quien tenga relaciones de parentesco, hasta el 40 grado de

consanguinidad, con el estudiante.

1.

2.

Los profesores UNIR tendran los siguientes derechos:

a)

b)

c)

Al reconocimiento efectivo de su actividad académica en los términos que establezca UNIR, de
acuerdo con su normativa interna.

A ser informado acerca de la normativa que regula las préacticas académicas externas, asi como
del Proyecto Formativo y de las condiciones bajo las que se desarrollara la estancia del
estudiante a tutelar.

Tener acceso a la entidad para el cumplimiento de los fines propios de su funcién.

Los profesores UNIR tendran los siguientes deberes:

a)

Velar por el normal desarrollo del Proyecto Formativo, garantizando la compatibilidad del
horario de realizacién de las practicas académicas externas con las obligaciones académicas,
formativas y de representacién y participacion del estudiante.

Hacer un seguimiento efectivo de las practicas académicas externas coordinandose para ello
con el tutor profesional, vistos, en su caso, los informes de seguimiento.

Autorizar las modificaciones que se produzcan en el Proyecto Formativo.

Llevara cabo el proceso evaluador de las practicas académicas externas del estudiante.
Guardar confidencialidad en relacion con cualquier informacién que conozca como
consecuencia de su actividad como tutor.

Informar al Departamento de Practicas Externas de UNIR de las posibles incidencias surgidas.
Supervisar, y en su caso solicitar, los recursos de apoyo necesarios para asegurar que los
estudiantes con discapacidad realicen sus practicas académicas externas en condiciones de
igualdad de oportunidades, no discriminacién y accesibilidad universal.

Articulo 18. Obligaciones de los centros de practicas

1.

Corresponde a la empresa, instituciéon o entidad en la que se desarrollen las practicas académicas

externas, dar de alta en el RGSS, a los estudiantes que realicen préacticas extracurriculares y

curriculares, salvo que en estas Gltimas las partes acuerden otra cosa en el convenio de colaboracién.

El centro de précticas designard un tutor o equipo tutorial, que serd una persona vinculada a la

entidad, con la experiencia profesional y los conocimientos necesarios para realizar una tutela

efectiva. En todo caso, el tutor del centro no podra:

>

Coincidir en la misma persona las funciones de tutor profesional y profesor UNIR.

» Ser designado tutor quien tenga relaciones de parentesco, hasta el 40 grado de consanguinidad

0 20 grado de afinidad, con el estudiante.

» Ser nombrado Tutor quien tenga amistad intima o enemistad manifiesta con el estudiante.
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Para que la universidad pueda autorizar la realizacién de practicas académicas externas en linea, el

centro de practicas debera certificar, previamente, que la metodologia en linea constituye una

modalidad habitual de desempefio en ellos y que cuentan con las suficientes herramientas de

conocimiento, seguimiento y control para los estudiantes que se incorporen en précticas. Ademas,

pondré esta metodologia a disposicion del estudiante para la realizacion de las practicas académicas

externas en linea.

Articulo 19. Derechos y deberes de los tutores del centro de practicas

1.

2.

Los tutores del centro de practicas tendrén los siguientes derechos:

a)
b)

c)

Al reconocimiento de su actividad colaboradora por parte de UNIR, en los términos previstos en
el convenio de cooperacion educativa.

A ser informado acerca de la normativa que regula las préacticas académicas externas, asi como
del Proyecto Formativo y de las condiciones de su desarrollo.

Tener acceso a UNIR para obtener la informacién y el apoyo necesarios para el cumplimiento de
los fines propios de su funcién.

Los tutores del centro de practicas tendran los siguientes deberes:

a)

b)

Acoger al estudiante y organizar la actividad a desarrollar con arreglo a lo establecido en el
Proyecto Formativo.

Supervisar sus actividades, orientar y controlar el desarrollo de la practica con una relacién
basada en el respeto mutuo y el compromiso con el aprendizaje.

Informar al estudiante de la organizacién y funcionamiento de la entidad y de la normativa de
interés, especialmente la relativa a la seguridad y a la Prevenci6n de Riesgos Laborales.
Coordinar con el profesor UNIR el desarrollo de las actividades establecidas en el convenio de
cooperacion educativa, incluyendo aquellas modificaciones del plan formativo que puedan ser
necesarias para el normal desarrollo de la practica, asi como la comunicacién y resolucién de
posibles incidencias que pudieran surgir en el desarrollo de la misma y el control de permisos
para la realizacién de examenes.

Elaborar los informes de seguimiento requeridos por la Universidad.

Enviar al profesor UNIR un informe final sobre el desempefio del estudiante en practicas, con
mencion expresa de la actividad desarrollada, su duracién y, en su caso, su rendimiento.
Proporcionar la formacién complementaria que precise el estudiante para la realizacién de las
practicas académicas externas.

Proporcionar al estudiante los medios materiales indispensables para el desarrollo de la
practica.

Facilitar al profesor UNIR el acceso a la entidad para el cumplimiento de los fines propios de su
funcion.

Guardar confidencialidad en relacién con cualquier informacién que conozca del estudiante
como consecuencia de su actividad como tutor.

Prestar ayuda y asistencia al estudiante, durante su estancia en la entidad, para la resolucién de
aquellas cuestiones de caracter profesional que pueda necesitar en el desempefio de las
actividades que realiza en la misma.
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Articulo 20. Deberes adicionales del centro de practicas y del estudiante en las practicas
académicas externas en modalidad online (teletrabajo)

Cuando las practicas académicas externas se desarrollen en la modalidad online (teletrabajo), se sumaran

a los deberes recogidos en los apartados anteriores para los estudiantes y centros de practicas, las

siguientes obligaciones:

a)

Centro de Practicas. El centro de practicas debera certificar que la metodologia online constituye una
modalidad habitual de desempefio en el mismo y que cuentan con las suficientes herramientas de
conocimiento, seguimiento y control para los alumnos que se incorporen en practicas. Ademas,
pondré esta metodologia a disposicion del estudiante para la realizacién de las practicas académicas
externas online.

Estudiante. El estudiante debera disponer de los elementos minimos necesarios para poder realizar
las practicas académicas externas en modalidad online de acuerdo con los requerimientos de la
empresa.

Capitulo V. Rescision e incumplimiento

Articulo 21. Rescision anticipada de una practica

Asimismo, la practica quedara extinguida en el momento en que el estudiante deje de ostentar, por
cualguier motivo, la condicién de estudiante de UNIR, procediéndose a la inmediata comunicacion
al centro de practicas.

El periodo de préacticas podré rescindirse de forma anticipada por el incumplimiento de las
obligaciones del estudiante contempladas en el convenio de colaboracién. En este caso, UNIR se lo
comunicara al estudiante. Esta comunicacidén podrd acompafarse de un informe con base en la
informacion facilitada por la Centro de précticas. Este hecho supone, el suspenso de la asignatura, la
no asignacién de un centro en ese curso y podra conllevar la incoacién de un expediente disciplinario,
conforme al reglamento de la universidad.

Si la rescisién se produce por incumplimiento de sus obligaciones por parte del centro de practicas,
el Departamento de Practicas, procedera a la inmediata asignacién de un nuevo centro de practicas,
sin coste y ampliando los plazos de ejecucion siempre que ello sea posible.

El estudiante podra rescindir las practicas académicas externas de forma justificada por alguna de
las siguientes causas que debera acreditar documentalmente:

» Enfermedad

» Motivos laborales sobrevenidas.

» Obligaciones familiares ineludibles

En estos supuestos, UNIR facilitard al estudiante una tarjeta por el nimero de créditos de la
asignatura de practicas, que el estudiante podra reutilizar en siguientes matriculas del mismo
estudio.
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Articulo 22. Cambio de centro de practicas

1. Una vez esté asignado el centro de practicas, no se admitirdn renuncias o cambios injustificados de
centro. En caso de que el estudiante no se presente en el centro de préacticas en la fecha previstay no
cumpla el nimero de horas establecido en el anexo, se calificara la asignatura de practicas conun NP
-No Presentado-, cuando el plazo disponible no permita la realizacién de las practicas académicas
externas.

2. Solo se admitirdn cambios de centro por las siguientes causas justificadas y acreditadas:

a) Cambio de ciudad de residencia.

b) Causa laboral justificada.

c) Enfermedad que impida acudir al centro de préacticas.

d)

)

e

Obligacion familiar ineludible que impida acudir al centro de practicas.

Incumplimiento de las obligaciones por el centro de practicas. Podra ser autorizado el cambio
de centro dentro de los limites temporales previstos en el plan de estudios. A tal fin el
Departamento de Practicas fijara los plazos aplicables a cada convocatoria y titulo.

Articulo 23. Procedimiento de alegaciones del estudiante

El estudiante podré recurrir las decisiones adoptadas por el Departamento de Practicas a través de
una solicitud general la cual sera resuelta ante el Comisién de Practicas Externas o la instancia a quien
delegue.

Capitulo VI. Evaluacion e informes

Articulo 24. Informe del tutor profesional

El tutor de la entidad colaboradora realizard un informe final, al concluir las practicas académicas
externas, que recogera el nimero de horas de estancia en el centro por el estudiante y en el cual informara
sobre las competencias genéricas y especificas adquiridas (por el estudiante), previstas en el
correspondiente proyecto formativo y recogidas en las guias de la asignatura. Los tutores de centro tienen
la competencia de valorar la estancia en el centro y esta decision podra ser considerada por la Universidad.
UNIR elaborard y pondré a disposicién del tutor un modelo de informe para facilitar la cumplimentacion
de este.

Excepcionalmente y de acuerdo con la memoria de la titulacién, si la duracién del periodo de practicas
académicas externas asi lo aconsejara, podra determinarse la realizacion de informes de seguimiento
intermedios adicionales.

Articulo 25. Envio de Actas

Una vez recibido el informe del tutor profesional, la memoria final del estudiante, y el resto de las
actividades que, en su caso, pudieran estar determinadas en la memoria del plan de estudios, el profesor
UNIR cumplimentaré un Acta-Informe de valoracién que evaluara y calificara al estudiante.
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Capitulo VII. Procedimientos

Articulo 26. Procedimiento y gestion de practicas académicas externas curriculares

1.

Solicitud de Centro. El estudiante una vez matriculado de la asignatura, tendra a su disposicién un
aula de préacticas con toda la informacién y guias explicativas para el desarrollo de la asignatura. En
el plazo que se determine, el estudiante formalizara la “solicitud de centro”. La realizacién de dicha
solicitud, en tiempo y forma, es indispensable para la gestién de las practicas académicas externas
curriculares.
En el supuesto de centros de practicas en el extranjero, solo se admitiran aquellos que puedan asumir
toda la interlocucién con UNIR en alguno de los idiomas autorizados por la Universidad.
No obstante, si el estudiante no pudiera formular una propuesta de posibles centros, el Departamento
de Practicas procederd a la asignacion de centro de acuerdo con las caracteristicas indicadas en el
apartado siguiente.
Gestion y asignacién de centros. El Departamento de Précticas y la figura académica asignada por la
Facultad correspondiente iniciaran las gestiones de practicas académicas externas con los centros con
los que tiene convenios ya suscrito u otros diferentes, siempre teniendo en cuenta la ubicacion de
cada estudiante. Asi mismo validaran que los centros cumplen los requisitos que establece la
memoria del titulo y son adecuados al Proyecto Formativo aprobado, asi como aquellos otros
requisitos que especificamente pudieran ser aplicables en funcion de la Comunidad Auténoma o del
pafs en el que radiquen.
En el supuesto de que el centro de précticas lo requiera, podra realizarse una entrevista personal al
candidato, presencial u online, con caracter previo al compromiso del centro de practicas.
El Departamento de Practicas asignard un centro de practicas atendiendo a las siguientes
caracteristicas:
a) Cumplirad con todos los requerimientos académicos y reglamentarios indicados en el parrafo
primero de este apartado.
b) Se procurara que radique a una distancia inferior a 100 Km del domicilio del estudiante, siempre
y cuando el tejido empresarial y/o educativo de la zona en la que reside el estudiante lo permita.
c) La asignacion del centro de précticas, siempre que se cumplan los criterios fijados en este
apartado, sera irrenunciable, sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado siguiente.

El Departamento de Précticas de UNIR se encargara de la bisqueda del centro, la firma del convenio
de préacticas académicas externas y confirmard la asignacion a los estudiantes. Una vez suscrito el
Anexo de Aceptacion, el Departamento autorizara el inicio de las practicas académicas externas. En
ningln caso, los estudiantes podran incorporarse al centro de practicas sin dicha autorizacién.
Cambios de centro. Los cambios de centro de practicas se gestionaran de acuerdo con lo establecido
en el Capitulo V de este Reglamento.

Articulo 27. Procedimiento y gestién de practicas académicas externas extracurriculares

Desde el Departamento de Practicas y a través del portal de Empleo y Practicas de UNIR, la Universidad

Internacional de La Rioja ofrece la posibilidad a sus estudiantes de realizar practicas académicas externas

extracurriculares, durante la realizacion de sus estudios.
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Para tramitar las practicas académicas externas extracurriculares, el estudiante deberd remitir, una vez
acordadas todas las condiciones con el centro de practicas, los datos de contacto del centro: nombre,
persona de contacto, correo electrénico y teléfono.

El Departamento de Précticas contactara con el centro de practicas y solicitara el Proyecto Formativo a
desarrollar durante las practicas académicas externas. El Departamento de Practicas y la figura académica
asignada por la Facultad correspondiente validaran que el proyecto formativo es adecuado y coherente
con los objetivos del titulo. Asimismo, se tendra en cuenta si cumplen con los demas requisitos especificos
exigidos por la Comunidad Auténoma o por el pafs en el que radique el centro de practicas, y en especial
cualquier obligacién aplicable en virtud de la normativa propia de cada estudio.

Tras ser validadas, serd necesaria la firma de un convenio de colaboracién y un anexo donde se
especificaran las caracteristicas y detalles de la practica. Una vez suscrito el Anexo de Aceptacidn, el
Departamento de Practicas autorizara el inicio de las mismas. En ningln caso, los estudiantes podréan
incorporarse al centro de practicas sin dicha autorizacion.

Al finalizar la practica el estudiante tendrd que elaborar una Memoria Final. Asimismo, el centro de
practicas debera emitir un informe final de valoracion. El profesor UNIR, a la vista del informe del centro
y de la memoria presentada, emitird el Acta de Certificacién de Practicas Extracurriculares con la
calificacion de Apto o No apto.

La presentacién en tiempo y forma de estos documentos es necesario para el cierre y calificacion como
Apto del expediente de practicas académicas externas extracurriculares.

Disposicion Final. Entrada en vigor

Esta norma entrard en vigor el 06 de junio de 2025.
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Modificaciones

Modificacion (V.7.0)

suspenso de la asignatura. En el art 23, Se enfatiza que
las alegaciones seran resueltas por el comité de
practicas o la instancia a quien delegue, y en el art. 24,
se incluye la posibilidad de que la universidad
considera la valoracién del centro como elemento de

evaluacion de la asignatura.

Cambios respecto a la version anterior | Aprobacién En Vigor
Aprobacién (V.1) 23/11/2016
Modificacién Se modifican los arts. 2.2, 3, 8.1.1, 29/09/2017 11/10/2017
(v.2.1) 8.1.2y82
Modificacion Se modifican los arts. 2.2,6.1.2.b) y e), y 6.4. 22/03/2018 03/04/2018
(v.2.2)
Modificacion Se afiade apartado 6.1.3 y se modifica el art. 8.1.3 18/10/2018 26/10/2018
(v.3.0)
Modificacién Art. 3.1 05/03/2020 16/04/2020
(v.4.0)
Se renumera todos los articulos a partir del 2.
Se ordena el contenido en capitulos. Se modifican los
Modificacién articulos 1, 4, 5, 6, 21/07/2022 26/07/2022
(v.5.0) 7,14,16,17,21,22,26 y27.
Correccion errores Correccion de errores (Art. 26.2) 09/09/2022 12/09/2022
(vV.5.1)
Modificacién Se renumeran todos los articulos del 21 al 28.
(v.6.0) Se modifican los articulos 3, 5, 6, 10, 13/07/2023 20/07/2023
17.1.b), 17.2.a), 19, 20, 22y 23.
Se elimina el art. 5 de la expulsién, se la hace mencién
en art. 21 remitiendo a las causales de rescision
anticipada, asi mismo se acentia las consecuencias a
las faltas del estudiante en los centros de practicas y 05/06/2025 06/06/2025
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