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Reglamento de Trabajos de Fin de
Grado (TFG) y de Fin de Master (TFM)
en los programas de enseianzas
oficiales de la Universidad
Internacional de La Rioja (UNIR)

Articulo 1. Objeto

Esta norma contiene las directrices generales relativas a la definicion, realizacion, defensa (en su caso),
calificacién y tramitacion administrativa de los Trabajos de Fin de Grado (en adelante TFG) y de Fin de
Master (en adelante TFM) que se establezcan en los diferentes planes de estudio de los titulos oficiales
impartidos en la Universidad Internacional de La Rioja, sin perjuicio de las posibles especificidades de
cada plan de estudios.

Capitulo I. Disposiciones Generales

Articulo 2. Caracteristicas

1. ELTFG/TFM supone la realizacion por parte del estudiante de un trabajo académico (que puede
revestir también las modalidades de proyecto, memoria o dictamen, en funcién de la titulacién
de la que se trate), en el que se apliquen o desarrollen conocimientos adquiridos a lo largo de
la titulacién correspondiente. El trabajo deberd contemplar la aplicaciéon de competencias
generales asociadas a la titulacién, y sera realizado de forma individual bajo la supervisién del
director o directores asignados.

El TFG/TFM podré realizarse en grupo siempre que la memoria no indique lo contrario, esté
reflejado en la guia docente, se autorice por la direccién del titulo y las caracteristicas del
trabajo lo permitan. En todo caso, la defensa y la evaluacion de los estudiantes deberan ser
individuales, de acuerdo con el protocolo que se apruebe a tal efecto.

2. ELTFG/TFM debe ser un trabajo original e inédito. Un trabajo es original cuando lo son sus
objetivos y la recogida de datos planteada. Por ello, en ningln caso puede ser, en todo o en
parte, un trabajo plagiado, ni presentado o publicado con anterioridad.
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Las ensefianzas de Grado y Master incluiran un trabajo fin de estudios (TFG/TFM), cuya
superacién es imprescindible para la obtencién del titulo oficial, de conformidad con lo previsto
en el RD 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de las
enseflanzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad. Salvo que, con
caracter excepcional, la memoria o el Comité Académico admitan otras circunstancias, el acceso
a la defensa solo podra realizarse una vez hayan sido cursadas y superadas el resto de materias
del plan de estudios.

Para defender en convocatoria ordinaria, las asignaturas deben estar aprobadas en su
correspondiente convocatoria ordinaria, con la (nica excepcidén contemplada en el art. 2.3. De
tener asignaturas para la convocatoria extraordinaria, la defensa del TFG/TFM pasa
automéaticamente a la convocatoria extraordinaria.

Cuando el estudiante no supere el resto de asignaturas antes de la convocatoria ordinaria o
extraordinaria de defensa del trabajo, no podra presentarse a ella y, de no mediar circunstancias
excepcionales que habran de valorar, en su caso, las autoridades académicas, no habra lugar a
devolucién de los costes de matricula.

La defensa del TFG y del TFM, tendra caracter pablico, desde su inicio y hasta su finalizacién,
incluyendo la fase de preguntas y aclaraciones de la comisién evaluadora. La asistencia a una
defensa deberad ser solicitada previamente al Departamento de Defensas que solo podra
denegarla por motivos de disponibilidad de espacio.

En los TEM/TFG en los que se requiera recabar datos de caracter personal de terceras personas,
especialmente datos de caracter sanitario, sera necesario que, con caracter previo al inicio de
recogida de la informacién, el estudiante solicite la pertinente autorizacién al Comité de Ftica
de la Investigacion. Si el trabajo se realiza sin dicha autorizacién, no se permitira su dep6sito ni

su defensa.

Las especificidades propias de los TFG/TFM grupales se regularan en su propio protocolo.

Capitulo II. Organos

Articulo 3. Caracteristicas de la Comision Académica

La Comision Académica, estara constituida por el coordinador/director de la titulacién correspondiente,

y dos profesores mas que impartan docencia en la misma. Las funciones de la Comisién Académica son

las siguientes:

a) Asignar director a los estudiantes.
b) Actuar como apoyo para los directores.

c)

Estudiar las incidencias y dudas que deriven del desarrollo de los TFG/TFM.
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d)
e)

f)

g)

Supervisar y apoyar al Departamento de Defensas de TFG/TFM.

Asumir las funciones del director en caso de baja de este, y hasta la designacidn, en su caso, de
un director alternativo.

Asumir la tutela de los TFG/TFM entre el tiempo que transcurra entre la baja del director y la
asignacién de uno nuevo.

Estudiar y otorgar, en su caso, las menciones de matricula de honor que correspondan de
conformidad con lo establecido en el Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre.

Articulo 4. Responsabilidades de la evaluacién

En los estudios de grado el TFG sera evaluado de forma compartida por el director del trabajo y por
un evaluador nombrado por la Comisién Académica de la titulacién, preferentemente del claustro de
UNIR, y especialista en el ambito del estudio. La evaluacién compartida se desarrollard conforme se
describe en el capitulo III.

En los estudios de maéster, los trabajos seran evaluados por una comisién evaluadora que estara
formada por dos profesores especialistas o expertos en las materias del master, nombrados por la
Comisién Académica del titulo:

» El presidente de la comision, que ostentara el grado de doctor.

» Elsecretario, que debera ser profesor en activo de UNIR.

Articulo 5. Director de TFG/TFM

La Comision Académica, conforme a los criterios establecidos, asignara a cada estudiante un
director de UNIR. Asimismo, podra asignarse un codirector, que podra ser interno o externo,
doctor o experto profesional.

Su funcién consistird en orientar y dirigir a los estudiantes durante la realizacién del trabajo,
supervisarlo y velar por el cumplimiento de los objetivos fijados y realizar una valoracién final
sobre si el trabajo es apto para la defensa. Esta autorizacién no supone la superacion del
TFG/TFM. El director participara asimismo en el proceso de evaluacion conforme al
procedimiento establecido en el capitulo III.

Capitulo III. Procedimiento y Evaluacion

Articulo 6. Coordinacién y Supervision

Cada memoria de titulo establecerd los mecanismos de coordinacién y supervisién del proceso de
realizacion de los TFG/TFM, a fin de velar por la calidad, la adecuacion a los ECTS establecidos para esta
materia en el plan de estudios y la homogeneidad en el nivel de exigencia aplicado en la evaluacién de
los estudiantes.
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Articulo 7. Matriculacién

1. La matricula en el TFG/TFM solo sera admitida si se han cursado previamente el resto de las
asignaturas del plan de estudios o si van a ser cursadas con anterioridad a la defensa dentro de
la misma matricula, siempre que la memoria de la titulacién no contemple otros requerimientos.
En el caso de titulaciones de Grado, la matricula del TFG se llevara a cabo en los mismos plazos
y de la misma forma que el resto de las materias o asignaturas del plan de estudios del titulo.

2. La matricula del TFG/TFM, dara derecho a dos convocatorias en un mismo curso académico:
ordinaria y extraordinaria, siempre que se cumplan los requisitos del articulo 2.3. En caso de no
superar el TFG/TFM en ninguna de las convocatorias, el estudiante debera matricularse
nuevamente.

3. En el caso de que un estudiante no pudiera presentarse a la defensa del TFG/TFM ni en
convocatoria ordinaria ni en convocatoria extraordinaria por causa justificada, pero hubiera
conseguido la autorizacién por parte de su director, ésta tendrd validez durante el curso
académico siguiente al de la convocatoria en la que esté matriculado el estudiante y debera
matricularse abonando exclusivamente los derechos de defensa, solicitdndolo a través de una
solicitud general.

4. En el supuesto de que un estudiante hubiera efectuado la defensa del TFG/TFM sin contar con
el aprobado del resto de asignaturas del plan de estudios, de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 2.3 del presente Reglamento, la calificacion obtenida en la asignatura del TFG/TFM
tendrd validez durante el curso académico siguiente al de la convocatoria en la que esté
matriculado el estudiante. Excepcionalmente, en aquellos titulos cuya configuracién asi lo
permita o por circunstancias justificadas del estudiante, la direccién o coordinacién académica
podra extenderlo por un periodo superior.

Articulo 8. Elaboracién del trabajo

1. Losestudiantes matriculados en el TFG/TFM deberan enviar una propuesta de su trabajo a través
del campus virtual de UNIR, segln las entregas, indicaciones y plazos previstos en cada
titulacion.

2. Eltemay el desarrollo previsto en el TFG/TFM deberén posibilitar que éste sea realizado por los
estudiantes en el nimero de horas correspondientes a los ECTS que tenga asignada la materia
en el plan de estudios.

3. Queda prohibida la utilizacin por los estudiantes en el TFG/TFM de cualquier dato personal o
de cualquier otra indole de terceros sin que medie la autorizacién de su titular, eximiéndose
UNIR de cualquier responsabilidad en caso de incumplimiento por parte de los estudiantes.

4. Deigual forma, se advierte que, de conformidad con el reglamento disciplinario de UNIR, es una
conducta antiacadémica, que conlleva las medidas disciplinarias oportunas, la realizacion del
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trabajo valiéndose de cualquier tipo de ayuda de terceros que no haya sido expresamente
autorizada por el director.

Articulo 9. Autorizacién para el depésito y posterior defensa

1. Unavez concluida la elaboracién del trabajo, el director comunicara al estudiante o estudiantes
si procede o no su dep6sito. Realizado el dep6sito, corresponderd al director autorizar la
posterior defensa en base al documento definitivo depositado por el estudiante o estudiantes
en formato PDF. La denegaci6n de la autorizacién de la defensa serda motivada.

2. Junto con la autorizacién, el director debera realizar una propuesta con la calificacién de la
estructura y contenido del trabajo depositado, de acuerdo con la ribrica facilitada por la
Comision Académica de la titulacién. Esa propuesta se adjuntard a la autorizacién de la defensa
y se enviara a la comisién evaluadora o al profesor evaluador.

3. Enelcaso de TFG, el profesor evaluador validaré las calificaciones de estructura y contenido
propuestas por el director del TFG en la autorizacién y, en caso de considerar que dichas
calificaciones no sean correctas, lo elevara, junto con la oportuna justificacién, a la Comision
Académica al menos tres dias héabiles antes de la celebracion de la defensa. En estos supuestos,
la Comision Académica, analizado el caso, resolvera sobre la calificacion correspondiente a los
apartados de estructura y contenido, antes del acto de defensa.

4. En el caso de TFM, la comision evaluadora, como 6rgano colegiado, podré dictaminar otra
calificacion para cualquiera de los apartados sin necesidad de recurrir a la Comisién Académica.

5. Enelsupuesto de denegacién de la autorizacién de la defensa, los estudiantes tendrén derecho,
antes de la convocatoria extraordinaria, a un periodo adicional de tutela por parte del director
hasta la fecha de depésito del trabajo en convocatoria extraordinaria.

6. Este periodo adicional de tutela serd igualmente valido para aquellos estudiantes que no
superen la defensa en periodo ordinario.

7. El director remitird la autorizacion dentro del plazo y procedimiento establecidos al
Departamento de Defensas de TFG/TFM para que se proceda a convocar a los estudiantes.

8. Solo se podra convocar al acto de defensa a los estudiantes que hayan sido autorizados por el
director.

9. El Departamento de Defensas TFG/TFM remitird copia electronica del trabajo al profesor
evaluador y a los miembros de la comisién evaluadora.

Articulo 10. Defensa

1. UNIR fijara y hara pablico el calendario de defensas con al menos diez (10) dfas naturales de
antelacion respecto de la fecha sefialada para la correspondiente defensa, junto con las
indicaciones generales y el tiempo maximo de exposiciéon. En todo caso la convocatoria
garantizara que entre el depdsito del trabajo y el acto de defensa transcurran entre treinta (30)
y noventa (90) dias naturales.

2. La defensa consistird en la exposicién oral del trabajo o de sus lineas principales, durante el
tiempo maximo fijado para ello. Podré ser completada y apoyada con recursos tecnolégicos de
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uso comun. Tras la presentacion, el estudiante contestara a las preguntas y aclaraciones que
planteen el profesor evaluador o los miembros de la comisién evaluadora.

3. Enelcasode TFM, la comisién evaluadora, de forma colegiada y previa deliberacién a puerta
cerrada, otorgara la calificacion, conforme a la ribrica de evaluacién, previamente aprobada por
la Comisién Académica del titulo. Las calificaciones propuestas por el director del trabajo en la
autorizacién no seran en ningln caso vinculantes para la comisién.

4. En el caso de TFG, el profesor evaluador debera emitir su valoracion de la calidad de la
presentacién y defensa del trabajo, y completard la rdbrica con la parte correspondiente a
defensa, junto a los apartados de estructura o contenido que han sido previamente evaluados
por el director o, con caracter extraordinario, por la Comisién Académica del Titulo. El Acta que
finalmente sera rubricada por el profesor evaluador, concretara las calificaciones otorgadas por
las tres componentes evaluadas: estructura, contenido y defensa, conforme al procedimiento
establecido en este capitulo.

5. Entodo caso, la superacién del apartado de defensa es requisito indispensable para superar la
asignatura. En caso de detectarse problemas graves durante la presentacién y defensa del
trabajo que, por ejemplo, hagan dudar de su autoria y originalidad, el profesor evaluador podria
aplicar una calificacion de “suspenso” en el apartado de presentacién y, por consiguiente, de la
asignatura.

6. Una vez concluida la deliberacién que corresponda, se comunicara la calificacién obtenida al
estudiante.

7. Cuando no contradiga lo dispuesto en la memoria de verificacién del titulo correspondiente, la
defensa sera en linea, serad grabada y se adoptaran las medidas necesarias para garantizar su
validez y su caracter piblico. Los estudiantes deberdn identificarse segin el protocolo
establecido. Las grabaciones solo podran ser utilizadas para los fines académicos mencionados.

8. Entre los actos de defensa de las convocatorias ordinaria y extraordinaria, debe transcurrir un
periodo de al menos tres (03) semanas.

9. Excepcionalmente, de acuerdo con lo previsto en el Reglamento de Evaluacién Académica, los

estudiantes podréan solicitar cambio de fecha del acto de defensa, a través del formulario de
solicitud disponible en campus virtual.

Articulo 11. Deteccidn de plagiol en el TFG/TFM y trabajos no originales

1. Eldirector debera comprobar que no existe plagio en el TFG/TFM y denegara la autorizacién de
defensa en caso de detectarlo. A tal fin, UNIR le facilitard el uso de herramientas especificas

! Ver Protocolo de actuacién contra plagio, copia y otras irregularidades en actividades, trabajos y pruebas de
Evaluacion de la Universidad Internacional de La Rioja.
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2.

3.

anti-plagio. En la autorizacion de defensa figurara el porcentaje de coincidencia con fuentes no
citadas segln tales herramientas.

Sin perjuicio de lo indicado en los apartados anteriores, si el profesor o la comisién evaluadora
detectase, antes del acto de defensa, la existencia de plagio no advertido por el director se
recomendara al estudiante o estudiantes la renuncia a presentarse al acto de defensa. Si a pesar
de ello decidieran presentarse al acto de defensa, se comunicara automaticamente el suspenso,
una vez concluida la exposicién. El plagio supone en todo caso suspenso en el TFG/TFM. La
deteccién de falsa autoria de un trabajo implica, en todo caso, la apertura de un expediente
disciplinario por falta muy grave, conforme al reglamento disciplinario vigente.

Si los estudiantes por su cuenta o con la ayuda de un tercero suben a una aplicacion anti-plagio
el trabajo o una parte de este antes de presentarlas al director y, en consecuencia, el director
detecta una elevada similitud con ese trabajo, recaera sobre el estudiante la responsabilidad de
demostrar que no es plagio. Si no lo pudiera demostrar, se aplicara lo dispuesto en la normativa
para el plagio.

No se autorizara, o se calificard con "suspenso” en caso de que llegue a defensa, todo trabajo
que no sea original e inédito.

a. No es original el trabajo que contenga un exceso de informacién de otras fuentes,
aunque estén debidamente citadas y referenciadas en la bibliografia.

b. No es inédito el trabajo que presenta similitud con trabajos anteriores del estudiante,
aungue estén debidamente citados.

Articulo 12. Calificacién

1.

La calificacion se otorgara en funcion de la siguiente escala numérica de 0 a 10, con expresion
de un decimal, a la que debera afadirse su correspondiente calificacién cualitativa:

0.0 - 4,9 Suspenso

5,0 - 6,9 Aprobado

7,0 - 8,9 Notable

9,0 - 10 Sobresaliente

La calificacion de la asignatura constara de tres componentes: estructura, contenido y defensa.

vV vyvyy

Para superar la asignatura es necesario haber obtenido al menos el 50% de los puntos
correspondientes a la defensa.

La calificacién otorgada sera recurrible ante el rector. A tal efecto se nombrara una comisién de
reclamaciones de tres miembros, entre los que no podran estar ninguno de los profesores que
participaron en la evaluacion recurrida. Esta comisién revisara el trabajo presentado y elaborara
una propuesta de resolucién al rector. La resolucion del rector sera inapelable.

El estudiante dispondrad de un méximo de 72 horas, a contar desde la fecha de defensa, para
realizar la impugnacién de su calificacion mediante el formulario disponible a tal efecto.
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4. Cualquier otra reclamacién sobre el TFG o TFM que no afecte a la calificacién de la asignatura,
podra presentarse ante el Defensor Universitario. Se podra interponer en el mismo plazo de 72
horas. La decisién del Defensor Universitario podra recurrirse en el mismo plazo, ante
el director de area al que pertenezcan los estudios. No cabrd recurso contra esta
resolucion.

5. El profesor evaluador o el secretario de la comisién evaluadora cumplimentard y firmara las
actas de calificacion de los TFG/TFM. En las actas deberén figurar, ademéas de la calificacion
obtenida, el nombre del director o directores, el nombre del estudiante, el titulo del TFG/TFMy,
en su caso, de los miembros de la comisién evaluadora.

6. Si el resultado de la calificacion fuera suspenso, el profesor o los miembros de la comisién
comunicardn (verbalmente) al estudiante las causas del suspenso y las recomendaciones de
mejora y dejarad constancia en el dorso del acta.

7. Dentro del proceso de evaluacion, podra acordarse la propuesta de asignacion de la mencion de
“matricula de honor” a aquellos proyectos especialmente destacados que hayan obtenido una
calificacion igual o superior a 9.7. La concesién de la mencién honorifica corresponderd a la
Comision Académica del titulo, al término de cada convocatoria. En todo caso, el total de
menciones no podra exceder del 2.5% de los estudiantes de cada convocatoria matriculados en
el TFG/TFM, salvo que el nimero de estudiantes sea inferior a 40, en cuyo caso se podra
conceder una Gnica matricula de honor. Se respetara en todo caso el [imite méximo previsto en
el articulo 5 del Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre.

Articulo 13. Repositorio Pdblico Institucional y acceso al TFG/TFM

En el caso de que el estudiante-autor asi lo hubiera autorizado expresamente, aquellos trabajos que
hayan obtenido una calificacién igual o superior a 9,0, podran ser objeto de depdsito, en formato digital
bajo la licencia Creative Commons, en el repositorio plblico institucional de UNIR, de libre acceso a
través de internet.

Disposicion Adicional. Referencias genéricas

Todas las referencias a cargos, puestos o personas para los que en este reglamento se utiliza la forma
de masculino genérico deben entenderse aplicables, indistintamente, a mujeres y hombres.
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Modificaciones

Cambios respecto a la versién anterior Aprobacién | En Vigor

Aprobacion (V.1.0) 01/03/2010 |02/03/2010
Modificacién (V.1.1) 19/02/2014 |20/02/2014
Modificacion (V.1.2) 29/09/2017 | 11/10/2017
Modificacién (V.2.0) 22/03/2018 [30/03/2018
Correccion de errores 26/05/2018 |29/05/2018
(v.2.0)
Modificacion (V.3.0) 07/02/2019 (14/02/2019
Modificacion (V.4.0) 13/06/2019 [20/06/2019
Modificacion (V.4.1) 05/03/2020 [16/04/2020
Modificacion (V.5.0) 23/07/2020 |27/07/2020

Art. 4

Art.5.2 (y se elimina el apartado 3)

Art.7.3

Art. 9: se afiaden nuevos apartados 2,3y 4y

se renumera.
Modificacién (V.6.0 15/04/2021 |07/05/2021

odificacion ( ) Art. 10: se afiaden nuevos apartados 3, 4,5y >/04] 71051

6y se renumeray actualiza el resto

Art. 11.2

Art. 12: se afiaden nuevos apartados 2y 4y se

renumeran el resto.

Art. 2.3

Art. 2.6: limi L alti arrafo de est
Modificacién (V.7.0) . 2:bi 5€ elimina e Uimo parrato 6e et 15 1/07/2022 |26/07/2022

apartado

Art. 11: se afiaden nuevos apartados 4y 5
Modificacién (V.8.0) Seincluye un apartado 7 en al art. 2 15/09/2022 |03/10/2022
Modificacién (V.9.0) Se elimina el segundo parrafo del art. 10.7 16/02/2023 |27/02/2023
Modificacion (V.10) Articulo 2 08/06/2023 [23/06/2023

Seincluye el apartado 4 en el art.7, para

incluir que la calificacion del TFE seré valida

d te el démico siguiente si el
Modificacién (V.10.1) Urante et curso academico siguiente si e 29/01/2026 |30/01/2026

estudiante defendi6 sin tener el expediente
completo y que podra extender esa validez
cuando existan circunstancias justificadas.
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