0321000015.- Comunicacion Oral y Escrita

Programacion semanal

En la programacién semanal te presentamos un reparto del trabajo de la asignatura a lo largo de las

semanas del cuatrimestre.

Temas Trabajos Eventos Lecturas
(2,5 puntos) (1,5 puntos) (2 puntos)
Tema 1. La comunicacion Asistencia a 2 sesiones
1.1 ¢éCémo estudiar este tema? presenciales virtuales . . .
Semana 1 12 El concepto de comunicacién a elegir a lo largo del Lect:rr‘?r.eLﬁa(ti)l:‘::enC|a
1.3. El proceso comunicativo y sus elementos cuatrimestre blary
1.4. Tipos de comunicacién (0,1 puntos cada una) comunicar
1.5. Diferencias entre la comunicacién escrita y la Test tema 1 (0.5 puntos)
comunicacién oral (0,05 puntos)
Tema 2. El proceso de escritura (1): La
preparacion
Semana 2  2.1.éComo estudiar este tema? Test tema 2
2.2. Cémo enfrentarse a la pagina en blanco (0,05 puntos)
2.3. El surgimiento de las ideas
2.4. La organizacion de las ideas
Tema 3. El proceso de escritura (I1): La
elaboracion
Semana 3  3.1. ¢Como estudiar este tema?
3.2. Las frases
3.3. Los parrafos
3.4. Las palabras
Tema 3. El proceso de escritura (I1): La
Semana 4 elaboracion (continuacion)
3.5. Los signos de puntuacién Test tema 3
3.6. Los elementos retéricos (0,05 puntos)
3.7. La presentacion del texto
Tema 4. El proceso de escritura (111): La
revision
Semana 5 4.1. &C(’?mo estud!ar este tema?l Test tema 4
4.2. La importancia de la revision
4.3. Diez reglas basicas para revisar el texto (0,05 puntos)
4.4. Otras herramientas de revision
4.5. Recomendaciones finales
Tema 5. La comunicacion escrita en el
ambito juridico
5.1. ¢éCémo estudiar este tema? e
Semana 6  5.2. La redaccion de textos en el dmbito profesional Test tema 5 Lectura: Analisis de
5.3. Caracteristicas de la comunicacién escrita en el (0,05 puntos) una sentencia
&mbito juridico (1 puntos)
5.4. Recomendaciones para mejorar la
comunicacion escrita en el ambito juridico
Tema 6. La comunicacion oral y la
preparacion del discurso
Semana. 7 6.1. ¢COmo estudiar este tema? . Test tema 6
6.2. El problema de la timidez y el miedo a hablar
en publico (0,05 puntos)
6.3. Maneras de superar la timidez
6.4. La preparacion previa de un discurso
Tema 7. La estructura del discurso Trabajo: Perdiendo el
Semana 8 7.1. ¢Coémo estudiar este tema? miedo a hablar en Test tema 7
7.2. La estructura base del discurso publico (0,05 puntos)
7.3. Algunos elementos de retdrica clasica (1,35 puntos)
Tema 7. La estructura del discurso Foro: La oratoria del
Semana 9  (continuacion) abogado en el mundo
7.4. La importancia del comienzo del discurso del cine
7.5. La importancia de concluir bien un discurso (0,75 puntos)
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Semana 10

Semana 11

Semana 12

Semana 13

Semana 14

Semana 15

Semana 16

Semana 17

Temas Trabajos Eventos Lecturas
(2,5 puntos) (1,5 puntos) (2 puntos)
Tema 8. El lenguaje del discurso o El L
8.1. ¢Coémo estudiar este tema? Trabajq. Elaboracion
8.2. Consejos basicos para lograr la claridad en el | 9& ”nrt?r'sgursg ;Iar? a Test tema 8
discurso pal D elf[ ea (0,05 puntos)
8.3. Recomendaciones para mejorar el mensaje ecreto
8.4. Consideraciones finales (1,15 puntos)
Tema 9. La locucion
9.1. ¢Coémo estudiar este tema?
9.2. La memorizacion del discurso Test tema 9
9.3. Técnicas de improvisacion (0,05 puntos)
9.4. La voz y sus elementos
Tema 9. La locucion (continuacion) )
9.5. La entonacion Lectura: La |
9.6. La vocalizacién, el ritmo y la actitud memorizacion de
9.7. La respiracion alegato

9.8. Las pausas

(0,5 puntos)

Tema 10. La comunicacion no verbal

10.1. ¢éComo estudiar este tema?

10.2. La importancia del lenguaje gestual

10.3. Las posturas, la posicion y los movimientos
10.4. Los gestos de la cara. Sonrisas y miradas
10.5. El vestuario

10.6. El “sentimiento” a la hora de comunicar

Test tema 10
(0,05 puntos)

Tema 11. El arte de la conversacion
11.1. ¢éCémo estudiar este tema?

11.2. Aspectos basicos

11.3. Aptitudes y estrategias

11.4. La negociacion y la discusion

11.5. El peligro de la murmuracién

Tema 11. El arte de la conversacion
(continuacion)

11.6. El debate

11.7. Las reuniones profesionales

Test tema 11
(0,05 puntos)

Semana de repaso

Semana de examenes
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