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Programación semanal

En la programación semanal te presentamos un reparto del trabajo de la asignatura a lo largo de las
semanas del cuatrimestre.

 Temas
Actividades
(6 puntos)

Semana 1
 

Tema 1. Perspectiva de la profesión y
planificación estratégica en la gestión del
bufete
1.1. ¿Cómo estudiar este tema?
1.2. Perspectiva de la profesión
1.3.  Planificación estratégica en la gestión del
bufete

Asistencia a 2 sesiones presenciales virtuales a lo largo del cuatrimestre
(0,2 puntos)

Caso práctico grupal parte 1 
(2,7 puntos)

Foro: Nuevos modelos de estrategia en los despachos de abogados 
(0,4 puntos)

Semana 2
 

Tema 2. El marketing como desarrollo y
consolidación del bufete
2.1. ¿Cómo estudiar este tema?
2.2. Visión general sobre el marketing en los
despachos de abogados
2.3. Captación y fidelización de clientes: dos
actividades complementarias
2.4. El marketing
2.5. El cliente
2.6. Contenido del plan de marketing

Semana 3
 

Tema 3. La gestión de la comunicación 
3.1. ¿Cómo estudiar este tema?
3.2. Introducción 
3.3. Objetivos de la comunicación 
3.4. Presupuesto de comunicación y timing de la
campaña de comunicación
3.5. La publicidad y sus diferentes medios para
realizarla

Semana 4
 

Tema 3. La gestión de la comunicación
(continuación)
3.6. Networking, publicaciones, relaciones con los
medios de comunicación e imagen pública
3.7. La imagen corporativa

Semana 5
 

Tema 4. La gestión financiera del bufete 
4.1. ¿Cómo estudiar este tema?
4.2. Introducción
4.3. Ideas básicas y concretas sobre qué es un
balance
4.4. El análisis patrimonial

Caso práctico grupal parte 2 
(2,7 puntos)

Semana 6
 

Tema 4. La gestión financiera del bufete
(continuación)
4.5. El análisis financiero
4.6. El análisis económico
4.7. El punto muerto o umbral de rentabilidad

Semana 7
 

Tema 5. Los honorarios profesionales
5.1. ¿Cómo estudiar este tema?
5.2. Introducción
5.3. La provisión de fondos, la minuta a cuenta,
igualas y suplidos
5.4. Sobre la cuota litis

Semana 8
 

Tema 6. La gestión documental y de
expedientes
6.1. ¿Cómo estudiar este tema?
6.2. Introducción
6.3. Síntomas de una mala gestión documental

Semana 9
 

Semana de exámenes




